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1. OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos relativos a concessao do beneficio de Reembolso do
Auxilio-Funeral

2. ABRANGENCIA

Este instrumento normativo abrange todas as areas da Companhia Docas do Rio de Janeiro.

3. DEFINICOES

3.1. Empregado - E o profissional com vinculo empregaticio com a CDRJ, podendo ter
cargo efetivo na Empresa ou extra-quadro.

3.2. Dependente - Sdo considerados os seguintes:

a) O conjuge, a companheira e o0 companheiro;

b) Filho ou filha, com dependéncia econdmica, ndo emancipado de qualquer condigao;
c) Menores sob Guarda ou Tutela do empregado;

d) Enteado e enteada; com dependéncia econdmica;

e) Pai e mae, com dependéncia econdmica.

4. POLITICAS

Nao se aplica.
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5. DIRETRIZES

5.1. Determinar que o beneficio de Reembolso de Auxilio-Funeral é devido:

51.1. Ao empregado em decorréncia do falecimento de seu dependente
devidamente habilitado;

5.1.2. Ao dependente do empregado devidamente habilitado, em decorréncia do
falecimento do empregado.

5.2.  Ocorrendo a perda da dependéncia, o empregado fica obrigado a comunicar a
Supervisdao de Beneficios - SUBENE dentro do més da ocorréncia.

5.3. Limitar o valor maximo do beneficio de Reembolso de Auxilio-Funeral ao valor
estipulado no Acordo Coletivo de Trabalho vigente.

5.4. Para fazer jus ao recebimento do beneficio de Reembolso do Auxilio-Funeral, o
empregado ou seu dependente devidamente habilitado devera apresentar a SUBENE, no prazo
maximo de 60(sessenta) dias apds a data do falecimento, os seguintes documentos:

5.4.1. Requerimento especifico devidamente preenchido e assinado, conforme modelos
anexos [ ou II;

5.4.2. Copia dos seguintes documentos:
5.4.2.1. conjuge e filhos - certiddes de casamento e de nascimento;

5.4.2.2. companheira ou companheiro - documento de identidade e declaragdo de unido
estavel;

5.4.2.3. Menores sob a Guarda ou Tutela do empregado - certidao judicial de tutela e, em se
tratando de enteado ou enteada, certiddo de casamento ou declaragdo de unido estavel do
empregado e de nascimento do dependente;
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5.4.2.4. dependente econdmico - declaragdo do imposto de renda do empregado, em que
conste o interessado como seu dependente.

5.4.3. Copia da Certiddo de Obito;

5.4.4. Nota Fiscal, discriminando a natureza dos gastos.

5.5. O beneficio de que trata este Instrumento Normativo ndao sera concedido
simultaneamente ao empregado e conjuge, ou companheiro(a) empregado da CDRJ, em caso

de 6bito de dependente em comum.

5.5.1. Na hipotese de divorcio ou separacao judicial, o beneficio serd concedido ao
empregado que tiver a guarda do dependente.

5.5.2. Na hipétese do falecimento do empregado, se dois dependentes tiverem custeado o
funeral, o beneficio sera priorizado para para o dependente com a nota fiscal de maior valor.

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

6.1.  Geréncia de Administragdo de Recursos Humanos — GERARH — Gestdo do processo de
concessao do beneficio de Reembolso de Auxilio-Funeral.

6.2.  Supervisdo de Beneficios - SUBENE — O registro, controle e as formalidades do
beneficio de Reembolso de Auxilio-Funeral ficardo sob a responsabilidade da SUBENE.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
ANEXO I: Falecimento de dependente — requerimento do empregado

ANEXO II: Falecimento do empregado — requerimento do dependente
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8. NOTAS EXPLICATIVAS

8.1.  Os casos omissos serdao submetidos a analise e delibera¢ao da Diretoria Executiva.

8.2.  Este Instrumento Normativo foi aprovado na 2455* reunido da DIREXE, realizada em
04/03/2021.

ANEXO

Documento Controlado — IN.GERARH.05.011.07 Pagina 6 de 8



COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO
. Codigo:
m Instrumento Normativo 05.011.02
b Diretoria Responsavel: | Geréncia Responsavel: Elaboracao:
vemince resruss | DIRAFI GERARH SUBENE
Data de criagéo: Inicio da vigéncia: | Proxima revisdo: | Validagéo:
19/01/2021 04/03/2021 03/03/2023 DIRAFI
Assunto: Versao:
Concessao de Auxilio-Funeral 2.0
Anexo I
Faleciment Dependente - R riment Emprega
A
Supervisao de Beneficios - SUBENE
Eu, , registro n°

, empregado(a) da Companhia Docas do Rio de Janeiro — CDRIJ, lotado(a) n (a)

da Diretoria , venho, requerer o beneficio de Reembolso de
Auxilio-Funeral em decorréncia do falecimento do(a) meu(minha)
dependente

Anexo ao presente requerimento os seguintes documentos:

o Conjuge — certiddo de casamento;

o Filho (a) — certiddo de nascimento;

o Companheiro(a) — documento de identidade e declaracdo de unido
estavel;

0 Menor sob Guarda ou Tutela - certidao judicial de tutela e, em se

tratando

de enteado ou enteada, certiddo de casamento ou declaragdo de unido estavel do empregado e de nascimento do
dependente.

o Enteado(a) - certiddo de casamento ou de unido estavel e certiddo de
nascimento do dependente.

o Dependente econdmico — declaragdo do imposto de renda do
empregado, em que conste o interessado como seu dependente.

0 Cépia da Certiddo de Obito;

0 Nota Fiscal, discriminando a natureza dos gastos.

Declaro, ainda, que o(a) meu(minha) dependente ndo participa de nenhum outro
plano de concessdo do mesmo beneficio.

Rio de Janeiro, de de 2

Assinatura do(a) empregado(a)
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Anexo I1
A
Supervisdo de Beneficios - SUBENE
Eu, )
portador(a)
do  documento de identidade: tipo: n° , expedido
por:
, dependente devidamente habilitado do(a) empregado(a) da Companhia Docas do
Rio de Janeiro —CDRJ, Senhor(a) ,lotado(a) no

Anexo ao presente requerimento os seguintes documentos:

O conjuge — certidao de casamento;

o filho(a) — certiddo de nascimento;

o companheiro(a) — documento de identidade e declaracdo de unido

estavel;

0 Menor sob Guarda ou Tutela - certiddo judicial de tutela e, em se
tratando de enteado ou enteada, certiddo de casamento ou declaracdo de unido estavel do
empregado e de nascimento do dependente.

o Enteado(a) - certiddo de casamento ou de unido estavel e certiddo de
nascimento do dependente.

o Dependente econdmico — declaragdo do imposto de renda do
empregado, em que conste o interessado como seu dependente.

oCépia da Certiddo de Obito;

oONota Fiscal discriminando a natureza dos gastos.

Rio de Janeiro, de de 2

Assinatura do (a) dependente
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