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1. OBJETIVO

Determinar que todas as guias de pagamento alusivas as despesas judiciais ou administrativas que
necessitem ser pagas pela CDRJ, nas causas patrocinadas diretamente por empregados do quadro da
CDRIJ ou pelos escritérios externos regularmente contratados, sejam encaminhadas diretamente pela
Geréncia de Contencioso —GERCON ou Superintendéncia Juridica —SUPJUR da CDRJ a

Superintendéncia de Finangas —SUPFIN, visando seu recolhimento, respeitando-se os prazos

estipulados para processamento financeiro/contabil (48 horas) e pela legislagdo processual.

2. ABRANGENCIA

O presente Instrumento Normativo se aplica a todas as areas da Companhia Docas do Rio de Janeiro,

bem como os escritdrios externos regularmente contratados.

3. DEFINICOES

3.1. Processo Contencioso: processos litigiosos em que se discutem direitos e obrigacdes contrapostas.

3.2. Ac¢do Judicial: Meio legal de reivindicar ou defender em juizo um direito subjetivo preterido,

ameacado ou violado.

3.3. Despesas Judiciais e Administrativas: Tudo o que a parte gasta num processo ou em juizo. Inclui

as custas e emolumentos.

3.5. Pagamento de condenacdo: Valor devido pela CDRJ a outra parte em caso de condenacdo /

sucumbéncia, inclusive a titulo de honorarios advocaticios.

3.4. Guia: Documento pelo qual se faz o pagamento.
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3.5. Justica Federal e Justica Comum: Aquelas com competéncia geral e se exerce sobre todas as

pessoas e relagdes que ndo estejam sujeitas a regime especial.

3.6. Justica do Trabalho: Aquela cuja competéncia se restringe ao julgamento de fatos relacionados

ao direito do trabalho.

3.7. Recurso Judicial: Meio indicado pela Lei e utilizdvel, no curso do processo, nos prazos,

condigdes e nos casos por ela estabelecidos, de se provocar o reexame de uma decisdo visando a

sua reforma, modificacdo, anulacdo ou simplesmente o esclarecimento ou suprimento de uma

omissao.

4. POLITICAS

4.1. Regimento Interno da CDRJ.

4.2. Codigo de Processo Civil, Lei n® 13105/2015.

4.3. Consolidagdo das Leis Trabalhistas, Lei n® 5452/1943.

4.4. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: Artigo 37 e Artigo 173, §1° inciso
Tell

5. DIRETRIZES

5.1. Compete a Superintendéncia Juridica (SUPJUR):

a) Enviar as guias de pagamento para a SUPFIN visando seu recolhimento.

5.2. Compete a Geréncia de Contencioso (GERCON) e Supervisiao de Contencioso (SUCONT):
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a) Remeter as guias de custas para a SUPJUR tempestivamente, no prazo minimo de 48 horas;

5.3. Compete aos Especialistas Portuarios lotados na GERCON:

a) Providenciar as guias de pagamento de custas, que deverdo ser anexadas em pdf ao SEI do processo

judicial correspondente com a designacdo CUSTAS, procedendo o envio dos autos a GERCON;

b) Providenciar as guias de pagamento de condenagao, que deverdo ser anexadas ao SEI do processo

judicial correspondente, procedendo o envio dos autos 8 GERCON;

¢) Informar 8 GERCON e a SUPJUR quaisquer perdas de prazos, seja em razdo da remessa
intempestiva das guias, seja em razdo da ndo interposicdo de recurso ou do ndo protocolo
tempestivo de petigdo, com vistas a instauracdo de processos administrativos visando a

apuragdo dos fatos, assegurada a ampla defesa.

5.4. Compete aos Especialistas Portuarios lotados na SUCONT:

a) Receber dos Escritérios Externos as guias de pagamento de custas, que deverdo ser anexadas
juntamente com o relatorio do escritorio ao SEI do processo judicial correspondente, procedendo o

envio dos autos 8 SUCONT;

b) Receber dos Escritorios Externos as guias de pagamento de condenagdo, que deverdo ser anexadas

ao SEI do processo judicial correspondente, procedendo o envio dos autos a SUCONT;

c¢) Informar a GERCON e a SUPJUR quaisquer perdas de prazos causadas pelos escritorios
externos, seja em razdo da remessa intempestiva das guias recursais seja em razdo da ndo
interposi¢do de recurso ou do ndo protocolo tempestivo de peticdo, com vistas a instauracdo de

processos administrativos visando a apuragdo dos fatos, assegurada a ampla defesa;
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d) Determinar que os escritorios externos encaminhem, mensalmente, relatorio especifico, em
apartado, informando acerca da protocolizagdo dos recursos judiciais, junto aos Orgdos

jurisdicionais, alusivos as taxas pagas pela CDRJ no més respectivo.

5.5. Compete a Superintendéncia de Financas (SUPFIN):

a) Implementar todos os procedimentos para efetivagdo do pagamento, seguindo as orientagdes
formuladas pela Geréncia de Contencioso ou Supervisao de Contencioso, inclusive no tocante ao

prazo estipulado para efetivacdo da providéncia;

b) Orientar os 6rgdos da SUPFIN, notadamente a Geréncia de Gestdo Financeira (GERFIN) e a
Geréncia de Contabilidade (GERCOT), visando & concretizagdo dos pagamentos e a restituigdo das

guias pagas em tempo habil, nos termos acima;

¢) Comunicar, de imediato, quaisquer Obices ou dificuldades intransponiveis, para a efetivagdo

dos pagamentos;

d) Manter contato imediato com a Geréncia de Contencioso ou Supervisdo de Contencioso, na

hipotese de davida fundada acerca da operacionaliza¢do do pagamento.

5.5.1. As delegacGes constantes nos itens 5.1.1. sdo extensivas aos Substitutos dos Titulares

quando da auséncia eventual dos mesmos.

5.5.2. As guias de pagamento de custas com valores de até R$1.000,00 (mil reais) poderdo
ser encaminhadas diretamente da Geréncia do Contencioso ou da Supervisio de Contencioso a

SUPFIN, visando seu recolhimento.

5.5.3. As guias de pagamento de condenagdo de qualquer valor devem obrigatoriamente ser remetidas
a Superintendéncia Juridica, que remetera os autos ao Diretor-Presidente para autorizacdo de

pagamento e posterior envio a Superintendéncia Financeira.
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5.6. Da Nomeacio de Bens a penhora para garantia de condenaciio (execu¢do ou cumprimento

de sentenca)

5.6.1 No caso especifico de nomeagdo de bens a penhora, deve a Geréncia de Contencioso remeter os
autos a Geréncia de Gestdo de Ativos Imobiliarios e Patriménio (GERAIP), a fim de que esta
cumpra tal solicitacdo, informando aquela Geréncia sobre qual(is) bem(ns) estara(ao) sujeito(s) ao

gravame,

5.6.2 Restituidos os autos pela GERAIP, compete a Geréncia de Contencioso remeté-los 8 SUCONT

ou ao Especialista Civel para adog@o das providéncias subsequentes de protocolo nos autos judiciais.

5.7. Da Dispensa de Recursos Trabalhistas:

5.7.1. Na hipotese de recursos manifestamente protelatdorios, ou que contrariem Sumula
Vinculante ou Sumula emanada da Justica do Trabalho, os escritorios externos deverdo
encaminhar, tempestivamente, apreciacdo fundamentada e de carater conclusivo acerca da
eventual inviabilidade juridica da interposi¢do dos recursos, para apreciacdo pela Supervisdo de

Contencioso ¢ Superintendéncia Juridica da CDRJ.

5.7.2. Na hipotese de decisdoes contrarias a CDRJ, os escritorios externos deverdo encaminhar
um parecer informando sobre as consequéncias decorrentes da decisdo judicial com a correspondente
possibilidade ou ndo de interposicdo recursal, o que sera analisado pela Supervisdo de Contencioso,

e Superintendéncia Juridica da CDRJ.

5.7.3. Na hipotese do item 5.6.1. a manifestagdo do escritorio externo devera ser apreciada, por meio
de parecer juridico de Especialista lotado na Supervisao de Contencioso, seguido de apreciagdo
da Supervisdo de Contencioso, que deverd manifestar-se conclusivamente sobre a matéria,
aprovando ou ndo o parecer do Especialista, encaminhando o feito, em qualquer caso, a

Superintendéncia Juridica da CDRJ, para apreciacao.
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5.7.4. A Superintendéncia Juridica, na hipdtese de concordancia com a ndo interposi¢do do recurso,

encaminhara o expediente para o Diretor-Presidente da CDRJ, para deciséo final.

5.7.5. Na hipotese de discordancia da ndo-interposi¢do do recurso, a Superintendéncia Juridica
restituira o feito para a Geréncia de Contencioso ou Supervisdo de Contencioso, com vistas

a adogdo dos procedimentos previstos no item 5.2.

5.8. Da Dispensa de Recursos Civeis:

5.8.1. Na hipdtese de recursos manifestamente protelatérios, ou que contrariem Sumula
Vinculante ou Sumula emanada das Justicas Comum e Federal, os Especialistas Portudrios
deverdo encaminhar, tempestivamente, apreciagdo fundamentada e de carater conclusivo
acerca da eventual inviabilidade juridica da interposi¢do dos recursos, para apreciagdo pela

Geréncia de Contencioso e Superintendéncia Juridica da CDRJ.

5.8.2. Na hipétese de decisdes contrarias a CDRJ, os Especialistas Portuarios deverdo
encaminhar despacho informando sobre as consequéncias decorrentes da decisdo judicial com a
correspondente possibilidade ou ndao de interposicdo recursal, o que sera analisado pela Geréncia de

Contencioso, ¢ Superintendéncia Juridica da CDRJ.

5.8.3. Na hipotese do item 5.7.1. a manifestacdo devera ser elaborada por meio de parecer juridico
de Especialista lotado na Geréncia de Contencioso, seguido de apreciagdo da Geréncia de
Contencioso, que devera manifestar-se conclusivamente sobre a matéria, aprovando ou nio o
parecer do Especialista, encaminhando o feito, em qualquer caso, a Superintendéncia Juridica da

CDRIJ, para apreciacao.

5.8.4. A Superintendéncia Juridica, na hipotese de concordancia com a nao interposi¢cdo do recurso,

encaminhard o expediente para o Diretor-Presidente da CDRJ, para deciséo final.
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5.8.5. Na hipétese de discordancia da ndo-interposicdo do recurso, a Superintendéncia Juridica
restituirda o feito para a Supervisdo de Contencioso, com vistas a adog¢do dos procedimentos

previstos no item 5.2.

5.9. A Geréncia e Supervisdo de Contencioso deverdo elaborar relatorio mensal das guias recolhidas,

para fins de controle e registro.

5.10. Os Fiscais de Contrato deverdo manter Livro Especifico de Ocorréncias, visando documentar
as eventuais perdas de prazo por parte dos escritorios, devidamente apuradas por meio do
conteudo dos relatérios mensais, relacionando os recursos ajuizados, confrontado com os
andamentos dos processos que tiveram recursos ajuizados, verificados por meio de acesso ao

andamento nos sitios da Justica do Trabalho.

5.11. Na hipétese de perda de prazo pelo Escritorio Externo detectada pelo respectivo Fiscal de
Contrato, devera o mesmo registrar a ocorréncia e solicitar de imediato aos escritdrios

informagdes acerca do incidente, no prazo de 10 (dez) dias.

5.12. Com ou sem as informagdes, devera o Fiscal do Contrato apreciar a matéria,
manifestando-se acerca de eventuais indicios de descumprimento das obrigagdes contratuais por
parte do escritério e encaminhar expediente para a Geréncia de Contencioso, que, por sua vez,
apreciara a matéria e se manifestard acercada necessidade de abertura de procedimento de
apuragdo, encaminhando o feito, em qualquer caso, para a Superintendéncia Juridica, que

remetera os autos ao Diretor Presidente para decisdo final.

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

6.1. Superintendéncia Juridica: Estruturar e administrar as relagdes com escritorios contratados, na
sua area de atuacdo, acompanhando prazos, avaliando os servicos e monitorando o desempenho
dos mesmos, bem como coordenar o contencioso civel cuja atuagdo se da diretamente pelos

Especialistas Portuarios.
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6.2. Geréncia de Contencioso: Proceder ao controle dos processos judiciais civeis e trabalhistas em
curso, receber as guias de pagamento civeis e providenciar imediatamente a remessa tempestiva com

vistas ao seu recolhimento.

6.3. Supervisdo de Contencioso: Proceder, conjuntamente com a Geréncia, ao controle dos processos
trabalhistas em curso, receber as guias de pagamento trabalhistas e providenciar imediatamente a
remessa tempestiva com vistas ao seu recolhimento.

6.4. Superintendéncia de Finangas: Implementar todos os procedimentos para efetivagdo do
pagamento, seguindo as orientacdes formuladas pela Geréncia de Contencioso, inclusive no
tocante ao prazo estipulado para efetivacdo da providéncia.

7. NOTAS EXPLICATIVAS

Nao ha.
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