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1. OBJETIVO

Disciplinar os procedimentos para utilizacdo da Conta-Depo6sito vinculada para a retencéo das
provisGes de encargos trabalhistas, sobre os valores mensais a serem pagos as empresas
contratadas para prestar servicos terceirizados de natureza continuada, com dedicagédo
exclusiva de mdo de obra, instituida pela Instrucdo Normativa n° 5, da SEGES/ME, de 26 de
maio de 2017 e posteriores alteragfes, no ambito da Companhia Docas do Rio de Janeiro —
CDRJ.

2. ABRANGENCIA

Este Instrumento Normativo abrange todas as areas da Companhia Docas do Rio de Janeiro.

3. DEFINICOES

3.1. CONTA-DEPOSITO VINCULADA - BLOQUEADA PARA
MOVIMENTAGCAO — Conta aberta pela CDRJ em nome da empresa contratada, destinada
exclusivamente ao pagamento de férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisorias aos
trabalhadores da contratada, ndo se constituindo em um fundo de reserva, utilizada na
contratacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de mdo de obra de que trata o subitem 3.7.

3.2. CONTRATADA - Pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado instrumento
contratual com a CDRJ.

3.3. CONTRATANTE — A CDRJ figurando como a outra parte na relacéo contratual.

3.4. LICITACAO - Procedimento administrativo formal em que se convocam, mediante
condigOes estabelecidas em ato proprio, empresas interessadas na apresentacdo de propostas
para o oferecimento de bens materiais, obras e servigos.

3.5. PAGAMENTO PELO FATO GERADOR - Situacao de fato ou conjunto de fatos,
prevista na lei ou no instrumento contratual, necessaria e suficiente a sua materializacdo, que
gera obrigacdo de pagamento da CDRJ a contratada.

3.6. PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS — Documento a ser
utilizado para detalhar os componentes de custo que incidem na formagdo do preco dos
servicos, podendo ser adequado pela CDRJ em fungdo das peculiaridades dos servigos a que
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se destina, no caso de servicos continuos, podendo ser adotado o modelo previsto no Anexo
VII-D da Instrucdo Normativa n° 5, da SEGES/ME, de 26 de maio de 2017.

3.7. SERVICO COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - Sdo
agueles em que o modelo contratual exija, dentre outros requisitos, que:

3.7.1. Os empregados da contratada fiquem & disposicdo nas dependéncias da
CDRJ para a prestagédo dos servicos;

3.7.2. A contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis
de uma contratacdo para execucdo simultdnea de outros instrumentos
contratuais; e

3.7.3. A contratada possibilite a fiscalizacdo pela CDRJ quanto a distribuicdo,
controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus instrumentos
contratuais.

3.8.  TERMO DE COOPERAGAO TECNICA — é o instrumento juridico firmado entra
a CDRJ e a instituicdo financeira que tem por objetivo regulamentar a prestacdo dos servicos
de abertura de contas especificas destinadas a abrigar 0s recursos retidos na forma da
Instrucdo Normativa n® 03, de 15/10/2009, bem como viabilizar o acesso da CDRJ aos saldos,
extratos e movimentagdo dos recursos das referidas contas, conforme modelo do Anexo |
deste Instrumento.

4. POLITICAS

4.1. CDRJ

Estatuto Social e demais normativos internos;
IN.GECOMP.06.001 — Regulamento de LicitacGes e Contratos da CDRJ.

4.2. LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016;
Decreto n° 8.945, de 27 de dezembro de 2016.
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4.3. SERVICOS

Instrucdo Normativa n° 5, da SEGES/ME, de 26 de maio de 2017;
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018.

4.4. CONTA VINCULADA

Cartilha sobre Conta-Depésito Vinculada — blogueada para movimentacdo, disponivel em:
<https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/cadernos-de-logistica/midia/caderno
_logistica_conta_vinculada.pdf>

5. DIRETRIZES

5.1. As provisOes realizadas pela CDRJ para o pagamento dos encargos trabalhistas de
que trata este Instrumento, em relacdo a mao de obra das empresas contratadas para prestar
servicos de forma continua, por meio de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, serdo
destacadas do valor mensal do Contrato e depositadas pela CDRJ em Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentagdo, aberta em nome do prestador de servigo.

5.2. O montante dos depodsitos da Conta-Depodsito Vinculada — bloqueada para
movimentacdo serdigual ao somatério dos valores das seguintes provisdes:

a) 13° (décimo terceiro) salario;

b) férias e 1/3 (um tercgo) constitucional de férias;

¢) multa sobre o FGTS e contribuigédo social para as rescisdes sem justa causa;
d) encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

5.3. Os depdsitos de que tratam o subitem 5.1 devem ser efetivados em conta vinculada,
aberta no nome da contratada e por Contrato, unicamente para essa finalidade, com
movimentacdo somente por ordem da CDRJ.

5.4. A abertura e a movimentagdo da Conta-Depoésito Vinculada — bloqueada para
movimentacdo dependerd de autorizacdo do Diretor da area requisitante ao qual esteja
vinculado o Contrato e sera feita exclusivamente para o pagamento das obrigacfes previstas
no subitem 5.2.

5.5. A CDRJ devera firmar Termo de Cooperacdo Técnica, conforme modelo do Anexo I,
com Instituicdo Financeira, o qual determinara os termos para a abertura da Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentagdo e as condi¢des de sua movimentacao.
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5.6. O Termo de Cooperacdo Técnica podera ser ajustado as peculiaridades dos servicos,

objeto do Contrato, e/ou aos procedimentos internos da Instituicdo Financeira, nos termos
deste Instrumento.

5.7. Caso haja a cobranca de tarifa bancaria para operacionalizacdo da conta vinculada, 0s
recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados, podendo os
mesmos serem previstos na proposta da contratada.

5.8. Os depositos de que trata o subitem 5.1 serdo efetuados sem prejuizo da retengdo, na
fonte, da tributacdo sujeita as aliquotas especificas previstas na legislacao propria.

5.9. Os valores referentes as provisdes das rubricas de que trata o subitem 5.2 deverao ser
retidos do pagamento mensal & empresa contratada e depositados na conta vinculada,
mediante a incidéncia dos percentuais discriminados na tabela abaixo, sobre o total da
remuneragdo paga a mao de obra vinculada ao Contrato.

ITEM PERCENTUAIS
130 (décimo terceiro) salario 8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)
Férias e 1/3 Constitucional 12,10% (doze virgula dez por cento)

Multa sobre FGTS e
contribuicaosocial sobre o

aviso prévio indenizado e 5,00 % (cinco por cento)
sobre 0 aviso prévio
trabalhado
Subtotal 25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por cento)
Incidéncia do Submddulo 2.2 7.39% 7.60% 7,82%

sobre férias, 1/3 (umterc¢o)
constitucional de férias e 13°
(décimo terceiro) salario™

(sete virgula
oitentae dois por
cento)

(sete virgula trintae (sete virgula seis
nove porcento) por cento)

32,82% (trintaedois | 33,03% (trintaetrés | 33,25% (trintae trés
virgula oitentae dois | virgula zerotréspor | virgula vinte ecinco

Total

por cento) cento) por cento)

* Considerando as aliquotas de contribui¢do de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (trés por cento) referentes ao grau de
risco de acidente do trabalho, previstas no inciso Il doart. 22 da Lei n°8.212, de 24 de julho de 1991.
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5.10. O saldo remanescente da conta vinculada sera liberado a contratada, no momento do
encerramento do Contrato, ap6s comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servico contratado.

5.11.  Antes da assinatura do Contrato de prestacdo de servigcos entre a CDRJ e a empresa
vencedora da licitacdo deverdo ser realizados o0s seguintes atos:

5.11.1. A CDRJ devera solicitar, por meio de correspondéncia externa, a abertura
de Conta-Depdsito Vinculada — Bloqueada para Movimentacdo, no nome da
contratada, conforme modelo constante no Anexo I-A,;

5.11.2. Apoés recebimento do Oficio da instituicdo financeira, conforme modelo
constante do Anexo I-B, a CDRJ comunicara a contratada para assinar o
Contrato de abertura da Conta-Depdsito Vinculada — blogueada para
movimentacdo, conforme modelo constante do Anexo I-C;

5.11.3. A contratada devera comparecer no prazo de até 10 (dez) dias corridos até a
agéncia bancéaria correspondente, para fornecer os documentos indicados
pela instituicdo financeira e autorizar, em carater irrevogavel e irretratavel, o
acesso irrestrito da CDRJ aos saldos, aos extratos e as movimentagdes
financeiras, inclusive de aplicacGes financeiras, bem como solicitar
quaisquer movimentagbes financeiras da referida Conta-Deposito
Vinculada, conforme modelo constante do Anexo I-D;

5.11.4. Apos abertura da conta-depoésito a CDRJ solicitara a instituicdo financeira o
cadastramento das chaves e senhas de acesso aos aplicativos dos sistemas de
autoatendimento conforme modelo constante do Anexo I-E.

5.12. A movimentagdo da Conta-Depdsito Vinculada — blogueada para movimentacdo se
dard mediante autorizacdo da CDRJ, exclusivamente para o0 pagamento das obrigacdes
constantes no subitem 5.9 deste Instrumento;

5.13. A contratada devera apresentar a CDRJ, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis
contados da movimentagdo, todos os comprovantes das transferéncias bancérias realizadas
para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas realizadas através do saldo da Conta-Deposito
Vinculada.

5.14. Durante a execucdo do Contrato a contratada poderéa solicitar a autorizacdo da CDRJ
para liberacdo de valores da Conta-Deposito Vinculada para o pagamento de eventuais
indenizacOes trabalhistas dos empregados;
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5.15. Na hipdtese de pedido de saque correspondente as importancias pagas pela
contratada a titulo de verbas trabalhistas e previdenciarias, devidas aos trabalhadores
vinculados ao Contrato e cujos valores foram retidos pela CDRJ, deverdo ser tomadas as
seguintes providéncias:
5.15.1. A contratada formulard requerimento e apresentard 0s documentos
comprobatérios dos pagamentos, com memdria de calculo;

5.15.2. A CDRJ, atraves da fiscalizacdo do Contrato, analisara os documentos
apresentados, certificando-se do efetivo pagamento das verbas trabalhistas;

5.15.3. Apos a constatacdo de que os documentos apresentados estdo em ordem e
no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento
dos documentos, a CDRJ enviara carta a instituicdo financeira autorizando o
saque/débito dos valores correspondentes aos encargos pagos pela
contratada;

5.16. A autorizacdo de que trata o subitem 5.15.3 devera especificar que a movimentacao
serd exclusiva para o pagamento dos créditos trabalhistas contemplados no subitem 5.9 aos
empregados favorecidos conforme modelo constante no Anexo I-F;

5.17. Apb6s a movimentacdo da Conta-Depdsito Vinculada, a instituicdo financeira
comunicara a CDRJ, conforme modelo constante no Anexo I-G;

5.18. Quando os valores a serem liberados da Conta-Depdsito Vinculada se referirem a
rescisdo do Contrato de trabalho entre a empresa contratada e o empregado alocado na
execucdo contratual, com mais de 1 (um) ano de servico, a contratada devera requerer a
assisténcia do Sindicato da categoria a que pertencer o empregado ou da autoridade do
Ministério do Trabalho para verificar se os termos de rescisdo do Contrato de trabalho estdo
corretos. A rescisao formalizada, na hipotese, sem assisténcia sindical, é considerada nula;

5.18.1. A contratada devera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a CDRJ, a
contar da transferéncia de valores, os Termos de Rescisdo de Contratos de
Trabalho, acompanhado dos Termos de Homologacéao e de Quitacao.

5.19. O célculo dos valores das rubricas a serem retidas e depositadas na Conta-Depdsito
Vinculada, conforme previsto no item 5.9, deve ser realizado de forma detalhada pela
contratada e apresentado com memoria de calculo a CDRJ, juntamente com a fatura de
prestacao de servico, para cada pagamento mensal.
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5.20. Na hipotese de rescisdo do Contrato de trabalho, a CDRJ podera consultar a
Superintendéncia Juridica — SUPJUR, quanto ao correto cumprimento da legislacdo
trabalhista.

5.21. Apods a completa execucdo e encerramento do Contrato, o saldo remanescente da
Conta-Depésito Vinculada apenas sera liberado a contratada, ap6s a comprovacado da quitacao
de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, que deve
ser realizada na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servi¢os contratados.

5.21.1.0 sindicato da categoria serd aquele indicado na Planilha de Custos e
Formacao de Precos, por empregado ou outro que venha a substitui-lo, dentro
dos parametros legais.

522. O Termo de Referéncia referente as contratacbes de servicos com dedicacdo
exclusiva de mio de obra deverdo conter expressamente as seguintes regras para adogédo da
Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentacao:

5.22.1. Previsdo de que serd aberta pela CDRJ, em nome da contratada, em
instituicdo bancéaria oficial, Conta-Deposito Vinculada — blogueada para
movimentacdo, com a finalidade de abrigar depdsitos, conforme disposto no
Anexo XII da Instrucdo Normativa n° 5, da SEGES/ME, de 26 de maio de
2017;

5.22.2. Previsdo de que os valores provisionados das verbas trabalhistas, a que se
refere 0 Anexo XIll da Instrucdo Normativa n° 5, da SEGES/ME, de 26 de
maio de 2017, conforme demonstrado no subitem 5.10 deste Instrumento,
deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a contratada para
serem depositados na conta depdsito vinculada;

5.22.3. Previsdo de que devera ser realizado de forma detalhada pela empresa
contratada e apresentado & CDRJ, juntamente com a fatura de prestagcdo de
servico, para cada pagamento mensal, o calculo dos valores das rubricas a
serem retidas e depositadas na Conta-Depo6sito Vinculada, com memoria de
calculo, conforme previsto no subitem 5.9 deste Instrumento;

5.22.4. Previsdo de que as eventuais despesas para abertura e manutencdo da conta
vinculada serdo debitadas dos valores depositados e poderdo ser suportadas
na taxa de administracdo constante na proposta comercial da empresa;
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5.22.5.

5.22.6.

5.22.7.

Previsdo de que o saldo da Conta-Depdsito Vinculada serd remunerado pelo
indice da poupanca “pro rata die” ou outro definido no Termo de
Cooperacao Técnica firmado entre a CDRJ e a instituicdo financeira,

Previsdio de que o desblogueio e movimentagdo, serd autorizado
exclusivamente pela CDRJ para pagamento das verbas trabalhistas
indicadas no subitem 5.9, e nas seguintes condigdes;

5.22.6.1. Parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo
terceiro) salario dos empregados vinculados ao Contrato,
quando devido;

5.22.6.2. Parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a um terco
de férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias
pelos empregados vinculados ao Contrato;

5.22.6.3. Parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo
terceiro) salario proporcional, férias proporcionais e a
indenizacdo compensatoria porventura devida sobre o FGTS,
guando da dispensa de empregado vinculado ao Contrato; e

5.22.6.4. Ao final da vigéncia do Contrato, para o pagamento das verbas
rescisorias.

Previsdo de que a empresa contratada podera solicitar a autorizacdo da
CDRJ para utilizar os valores da Conta-Depdsito Vinculada para o
pagamento de eventuais indenizacBes trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do Contrato;

5.22.7.1. Para a liberagao dos recursos mencionados no subitem anterior a
contratada devera apresentar a CDRJ 0s documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacOes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vigéncia.

5.22.7.2. Apos a confirmacdo da ocorréncia da situacdo que ensejou o
pagamento de indenizagdo trabalhista e a conferéncia dos
calculos pela fiscalizacdo do Contrato, a CDRJ expedira a
autorizagdo para a movimentacdo da conta vinculada e a
encaminhard a instituicdo financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatoérios pela contratada.
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5.22.7.3. A autorizacdo de que trata o subitem anterior devera especificar
que a movimentacdo serd exclusiva para 0 pagamento das
indenizacOes trabalhistas aos trabalhadores favorecidos.

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

6.1. Area Requisitante da CDRJ — definir na fase de planejamento da contratacio a adogao
do instituto da Conta-Depdsito Vinculada para os Contratos que envolvam dedicacédo
exclusiva de méo de obra, estabelecendo as diretrizes no Termo de Referéncia.

6.2. Diretor da area requisitante ao qual esteja vinculado o Contrato — solicitar a
abertura e autorizar a movimentacdo da Conta-Depdsito Vinculada de cada Contrato de
prestacdo de servigos com dedicacgéo exclusiva de mdo de obra.

6.3.  Fiscalizacdo — realizar o acompanhamento, o controle, a conferéncia dos calculos
efetuados, a confirmacdo dos valores e da documentacdo apresentada e demais verificagoes

necessarias, relativo(s) ao(s) Contrato(s) sob sua responsabilidade. Alemdisso, indicar
mensalmente os valores individuais e o valor total geral referente as provisdes de que
trata o subitem 5.2..

6.4. Geréncia de Compras (GECOMP) — incluir nos Editais de licitacdo os dispositivos
legais referentes a adocdo da Conta-Depdsito Vinculada, com base no Termo de Referéncia
encaminhado pela area requisitante da CDRJ.

6.5. Superintendéncia Financeira (SUPFIN) — contratar instituicdo financeira através do
Termo de Cooperacdo Técnica (Anexo I), para abertura de contas especificas destinadas a

abrigar os recursos retidos, bem como promover as retengbes e os depositos dos valores
indicados pela Fiscalizacdo referentes as provisdes das rubricas de que trata o subitem 5.2..

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Anexo | — Modelo de Termo de Cooperacao Técnica

8. NOTAS EXPLICATIVAS

8.1. O presente Instrumento Normativo deve ser aprovado pela Diretoria-Executiva.
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8.2. A aprovacdo mencionada no subitem anterior é condicdo para que O presente
Instrumento entre em vigéncia.

8.3. Os Instrumentos Normativos em vigor na Companhia deverdo ser revistos, respeitando
o cronograma estabelecido pela Geréncia de Processos e Indicadores — GERPRI.

8.4. As situacOes ndo previstas neste Instrumento Normativo serdo tratadas caso a caso junto
ao Diretor-Presidente (DIRPRE).

8.5. O Diretor-Presidente (DIRPRE) poderd delegar competéncia a(ao) Superintendente
Financeiro(a) para executar os procedimentos de abertura e movimentacdo da conta-deposito
vinculada.

8.6. Este normativo revoga a IN n°® 52/2016.

ANEXOS

ANEXO | — Modelo de Termo de Cooperacdo Técnica

TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N° __/

TERMO DE COOPERAGAO TECNICA QUE, ENTRE SI, CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DA
COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - CDRJ E A INSTITUICAO FINANCEIRA
, VISANDO A OPERACIONALIZAGAO DA RETENGAO DE
PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM PAGOS,
NOS TERMOS DA INSTRUCAO NORMATIVA N°05/2017, E ALTERACOES POSTERIORES.

A UNIAQ, por intermédio da Companhia Docas do Rio de Janeiro - CDRJ estabelecido(a)

(enderego completo), inscrito(a) no CNPJ/MFsobon® /- representado(a) pelo(a) Diretor-Preside nte
Senhor(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°_ , expedida pela ]
inscrito no CPFsob n® ,homeado(a) pelaPortarian® ,de__/ [ (data),publ |cada
no D.OU. de _/ /  (data), doravante denominado(a) CDRJ, e, de outro lado, a INSTITUICAO
FINANCEIRA, , estabelecido(a) , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°

, daqui por diante denominado(a) INSTITUICAO FINANCEIRA, neste ato,
representado(a) pelo seu (cargo), Senhor(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n° , expedida pela___ , € inscrito no CPF sob n° , tém justo e

acordado o presente TERMO DE COOPERACAO TECNICA para o estabelecimento de critérios e
procedimentos para abertura automatizada de contas bancarias especificas destinadas a abrigar os recursos
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de precos de contratos firmados pelo érgédo ou
entidade oramencionado, mediante as condi¢des previstas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA
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DAS DEFINICOES
Para efeito deste Termo de Cooperacéao Técnicaentende-se por:

1. CLT - Consolidacao das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servigos - pessoafisicaou juridicaque possui Contrato firmado com a CDRJ.

3. Rubricas - itens que compdem aplanilha de custos e de formag&o de precos de contratos firmados pela CDRJ.
4. Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagéo - cadastro em nome do Prestador dos Servicos de
cada Contrato firmado pela CDRJ, a ser utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

5. Usuério(s) — empregado(s) da CDRJ e por ela formalmente indicado(s), com conhecimento das chaves e
senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO
FINANCEIRA.

6. Participes - referénciaao 6rgéo da Administragdo Publica Federal e a Institui¢ao Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA

DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUICAO FINANCEIRA,
dos critérios para abertura de contas-depositos especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formagéo de precos dos contratos firmados pela CDRJ, bem como viabilizar o
acesso da CDRJ aos saldos e extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato serd aberta uma conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentagdo em nome do
Prestador de Servicos do Contrato.

2. A contaseraexclusivamente aberta para recebimento de dep6sitos dos recursos retidos de rubricas constantes
da planilha de custos e de formacdao de pre¢os dos contratos firmados pela CDRJ, pagos ao Prestador de Servigos

dos Contratos e serd denominada conta-dep6sito vinculada — bloqueada para movimentagao.

3. A movimentagdo dos recursos na conta-depésito vinculada — bloqueada para movimentagdo sera
providenciada exclusivamente a ordem da CDRJ.

CLAUSULA TERCEIRA

DO FLUXO OPERACIONAL
O cadastramento, captagdo e movimentagao dos recursos dar-se-8o conforme o fluxo operacional aseguir:
1. A CDRIJ firmao Contrato com o Prestador dos Servigos.

2. A CDRJ envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio magnético, em modelo especifico
previamente acordado entre a CDRJ e a INSTITUICAO FINANCEIRA, para abertura de conta-depdsito
vinculada — bloqueada para movimentagdo - em nome do Prestador de Servigos que tiver contrato firmado ou
envia Oficio & INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a abertura de conta-depésito vinculada — bloqueada
para movimentagdo em nome do Prestador de Servigos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela CDRJ e abre conta-dep6sito vinculada —
blogueada para movimentagdo, em nome do Prestador dos Servicos paratodos os registros dos arquivos validos,
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nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no territorio nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA
recebe Oficio da CDRJ e, apds a entrega, pelo Prestador de Servigos, dos documentos necessarios, procede a
abertura da conta-deposito vinculada — bloqueada para movimentacdo em nome do Prestador de Servigos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia a8 CDRJ arquivo retorno em modelo especifico previamente acordado
entre os Participes, contendo o cadastramento da conta-deposito vinculada — bloqueada para movimentagédo
aberta em nome do Prestador dos Servigos, bem como as eventuais rejei¢des, indicando seus motivos ou envia
Oficio a CDRJ, contendo o nimero da contadepésito vinculada —blogqueada para movimentacdo em nome do
Prestador de Servi¢os.

5. AINSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da CDRJ e efetua cadastro no seu sistema eletronico.

6. A CDRJ credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de formacéo de pregos do contrato
firmado pela CDRJ na conta-depésito vinculada — bloqueada para movimentagcao, mantida exclusivamente nas
agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante emissdo de Ordem Bancéria, na forma estabelecida pela
CDRJ e pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. A CDRJ solicita a INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentag&o dos recursos, na forma do Anexo 1-D do
presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitagdo de movimentacdo financeira na conta-depésito vinculada
— bloqueada para movimentagdo efetuada pela CDRJ, confirmando, por meio de Oficio, nos moldes indicados
no Anexo I-E deste Instrumento, caso amovimentagdo ndo tenha sido efetuada pela CDRJ via meio eletronico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza & CDRJ aplicativo, via internet, para consulta de saldos e
extratos e para movimentac&o, se for o caso, da conta-depésito vinculada — bloqueada para movimentagdo, apos
autorizacdo expressada CDRJ, para recebimento de chave e senhas de acesso asistemaeletronico.

9.1. O fluxo operacional se daréd nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da CDRJ as contas-dep6sitos vinculadas - bloqueadas para movimentagédo fica condicionado a
expressa autorizagdo, formalizada em caréter irrevogawvel e irretratdvel, nos termos do Anexo I-F deste
Instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas, quando do processo de entrega da documentagdo junto a
agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA;

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentacdo serdo
remunerados conforme indice de correcdo dapoupanca pro rata die;e

9.1.3. Eventual alteracéo da forma de correcdo da poupanca prevista no subitem 9.1.2 deste Anexo implicard a
revisdo deste Termo de Cooperagdo Técnica.

CLAUSULA QUARTA

DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
A CDRJ compete:

1. Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde esté4 estabelecido o
vinculo juridico coma INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizacdo de qualquer aplicativo;

Documento Controlado — IN.GERFIN.09.010 Péagina 14 de 25



COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO
. Cddigo:
;,-\‘ Instrumento Normativo 09.010
W Diretoria Responsavel: | Geréncia Responsavel: Elaboracdo:
DIRAFI GERFIN GERFIN
AUTORIDADE PORTUARIA
Data de criacéo: Inicio da vigéncia: Préxima revisdo: | Validacéo:
17/05/2021 10/09/2021 10/09/2023 DIRAFI
Assunto: Conta-Depdsito Vinculada Versdo:
1.0.0

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VII, até, no maximo, 4 (quatro) servidores para 0s quais a
INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizara chaves e senhas de acesso ao autoatendimento a CDRJ, com
poderes somente para consultas aos saldos e aos extratos das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentacao;

3. Remeter & INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os Participes,
solicitando o cadastramento das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentacdo ou remeter a
INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para
movimentacao;

4. Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a movimentag&o de recursos das
contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentagdo ou movimenta-los por meio eletrdnico;

5. Comunicar ao Prestador de Servigos, na forma do Anexo VIII, o cadastramento das contas-depdsitos
vinculadas - bloqueadas para movimentagdo, orientando-os a comparecer a Agéncia da INSTITUICAO
FINANCEIRA, para providenciar a regularizacao, entrega de documentos e assinaturada autorizagdo, em carater
irrevogawel e irretratavel, nos termos do Anexo VI, para que a CDRJ possa ter acesso aos saldos e aos extratos
da conta depdsito vinculada — bloqueada para movimentagdo, bem como solicitar movimentagdes financeiras;

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacdo para possibilitar o acesso aos sistemas de
autoatendimento, por intermédio do qual seraviabilizado 0 acesso aos saldos e aos extratos das contas-depdsitos
vinculadas-bloqueadas para movimentagéo;

7. Adequar-se a eventuais alteragdes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA;

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transagées dos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO
FINANCEIRA,;

9. Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO
FINANCEIRA,;

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou da quebra de
sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de autoatendimento, conforme item 2
desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente, caso suspeite de que tenham se tornado de
conhecimento de terceiros ndo autorizados;

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagbes ndo concluidas em razdo de falha de seu
equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténciade informagéo ou de fornecimento incompleto
de informagbes;

12. Comunicar tempestivamente a INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade detectada que possa
comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de autoatendimento, em especial, no que
concerne aseguranga das informacgdes;

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam vistoriar o hardware e
software utilizados para conexao aos sistemas de autoatendimento; e
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14. Né&o diwulgar quaisquer informacdes contidas nas transagfes efetuadas nos sistemas de autoatendimento
colocados a sua disposicao, de modo a manter o sigilo bancario, a privacidade em face de empregados, e outras
pessoas integrantes da CDRJ que ndo sejam usuarios, e as normas de seguranca da informacdo da
INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA

DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO FINANCEIRA

A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:

1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento a CDRJ;

2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizagdo na primeira conexao aos
sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo obrigatoriamente substituidas pelos

respectivos detentores das chaves, por outra de conhecimento exclusivo do usuério;

3. Informar & CDRJ quaisquer alteracdes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA, por
intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via Oficio;

4. Prestar 0 apoio técnico que se fizer necessario a manutencdo do servico, objeto deste Instrumento, e ao
cadastramento de contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para movimentag&o;

5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do cadastramento das
contas-depositos vinculadas-bloqueadas para movimentacdo ou encaminhar Oficio, contendo o nimero da conta
aberta em nome do Prestador dos Servigos;

6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto deste Instrumento; e

7. Informar @ CDRJ os procedimentos adotados, em atencdo aos Oficios recebidos.

CLAUSULA SEXTA

DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperacdo Técnicando implicadesembolso, aqualquer titulo, presente ou futuro, sendo vedada
a transferénciade recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA

DA VIGENCIA

O presente Termo de Cooperagdo Técnica poderater sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta) meses, acontar da
data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA

DA PUBLICACAO
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A publicacdo de extrato do presente Instrumento no Didrio Oficial da Unido serd providenciada pela CDRJ em
até 20 (vinte) dias Uteis a contar da data de assinaturadeste Instrumento.

CLAUSULA NONA

DAS ALTERACOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperacdo Técnica, a excecdo da que trata do objeto,
poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo, celebrado entre os Participes,
passando esses termosa fazer parte integrante deste Instrumento como umtodo, Unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA

DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagdo Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em razdo do
descumprimento de qualquer das obrigacdes ou condi¢des nele pactuadas, bem assim pela superveniéncia de
norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral
mediante comunicacao prévia da parte que dele se desinteressar, com antecedéncia minimade 90 (noventa) dias,
ficando os Participes responséweis pelas obrigagfes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

DO FORO

Os casos omissos e/ou situagdes contraditérias deste Termo de Cooperagdo Técnica deverdo ser resolvidos
mediante conciliacdo entre os Participes, com préviacomunicagdo por escrito daocorréncia, consignando prazo
para resposta, e todos aqueles que ndo puderem ser resolvidos dessa formaserdo dirimidos pelaJustica Federal,
na Secdo Judiciériade

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento perante as testemunhas que
também o subscrevem, para que produza os legitimos efeitos de direito.

(Local e data)

Assinatura do representante da CDRJ
Nome:
CPF:

Assinatura do representante da INSTITUICAO FINANCEIRA
Nome:
CPF:
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Anexo I-A do Termo de Cooperacgdo Técnica n° /
Oficion® /
de de20__.
A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)
(nome)
(cargo/Gerente)
(Endereco com CEP)
Senhor(a) Gerente,
Reporto-me ao Termo de Cooperagédo Técnican® / , firmado com essa Instituicdo, para solicitar que,

excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-deposito vinculada — bloqueada para movimentacao —,
em nome do Prestador de Servigos aseguir indicado, destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes
na planilha de custos e formacéao de pregos do Contrato CDRIJn® __ / , firmado por esta CDRJ:

CNPJ:

Razédo Social:

Nome Personalizado:
Endereco:
Representante Legal:
CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Diretor daarea requisitante ao qual estejavinculado o Contrato
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Anexo I-B do Termo de Cooperacdo Técnica n° /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

, de de20 .

Senhor (a) ,

Em atencdo ao Oficio informamos que o representante legal da empresa , CNPJ
, deverd compareceraagéncia paraassinar 0 contrato daabertura
de conta-depodsito vinculada — bloqueada para movimentagdo, destinada a receber créditos ao amparo na IN n®
__de_ de_ de_,atitulode provisdo para encargos trabalhistas do Contrato CDRJ n°

Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperacdo Técnica n° /- firmado com a Instituicdo
Financeira, qualquer tipo de movimentagéo financeirasomente ocorrera mediante solicitagdo da CDRJ.

Gerente
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Anexo I-C do Termo de Cooperacdo Técnica n° /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficion® /
de de20 .

Senhor (a),

Informamos abaixo os dados para abertura de conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentagdo a

empresa , CNPJ , ha Agéncia , da Instituicdo
Financeira , prefixo , destinadaa receber os créditosaoamparoda INn® __ de  de
___de , da Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo:

Agéncia:

Convenente Subordinante: Administracao Plblica Federal
Cidade/Municipio:

Comunico que essa CDRJ poderérealizar os créditos apos pré-cadastramento no portal da Instituicao Financeira,
sitio

Ratifico que a conta somente seré aberta apds o acolhimento do primeiro depdsito e, conforme Termo de
Cooperagdo Técnica n° / , qualquer tipo de movimentacdo financeira ocorrera mediante
solicitacdo da CDRJ.

Atenciosamente,

Gerente
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17/05/2021 10/09/2021 10/09/2023 DIRAFI
Assunto: Conta-Depdsito Vinculada Versdo:
1.0.0
Anexo I-D do Termo de Cooperacdo Técnica n° /
Oficion®/20__ -
Local, de de 20__.

A(0) Senhor(a) Gerente

(nome do gerente)

(enderego daagéncia com CEP)
Senhor (a) Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentagdo de R$
da agéncia n® de titularidade de

___ dacontan®
, (home do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n° , aberta para receber recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formagao de precos do Contrato CDRIn°___ / , firmado por esta CDRJ, e
CREDITAR na seguinte conta-depdsito vinculada — blogqueada para movimentag&o:

Institui¢do Financeira Agéncia Conta CPF/CNPJ

Atenciosamente,

DIRPRE ou Diretor da area requisitante ao qual estejavinculado o Contrato
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Assunto: Conta-Depdsito Vinculada Versdo:
1.0.0
Anexo I-E do Termo de Cooperacdo Técnica n° /
INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)
Oficio/Cartan® (nimero sequencial) ,___de de20__.
Senhor (a) ,
(nome do representante da Administragdo Publica Federal)
Em ateng&o ao seu Oficio n° 120 - ,de / /20___, informo aefetivacdo de DEBITO
na conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentagdo —de n° , da agéncia n°

, da Instituicdo Financeira, e CREDITO na seguinte conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentacao:

CREDITAR

Instituicdo Financeira Agéncia Conta CPF/CNPJ

Atenciosamente,

(nome do Gerente)
N° da Agéncia da Instituicdo Financeira
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Anexo I-F do Termo de Cooperacdo Técnica n° /
AUTORIZACAO

A Agéncia da Instituigdo Financeira
(endereco daagéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que a CDRJ solicite a essa agéncia bancéria, na forma indicada
por essa agéncia, qualquer tipo de movimentagdo financeira na conta-dep6sito vinculada — bloqueada para
movimentacao n° - blogueada para movimentag&o, de minha titularidade, aberta para receber
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagdo de precos do Contrato CDRJ n°
|, firmado com a CDRJ, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da referida conta-depdsito
vinculada — bloqueada para movimentagdo, extratos e movimenta¢des financeiras, inclusive de aplicagdes
financeiras.

(local e data)
Atenciosamente,

Assinatura do titular da conta-deposito vinculada — bloqueada para movimentagao
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Anexo I-G do Termo de Cooperacdo Técnica n° /

Oficion® /20 - , de de20

Ao (A) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(enderego daagéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito providenciar a geracdo de chawves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos dos sistemas de
autoatendimento dessa Institui¢do Financeira para os servidores aseguir indicados:

CPF Nome Documento/Poderes

Atenciosamente,

Diretor daarea requisitante ao qual estejavinculado o Contrato
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Oficion® /20 - Local, de de20

Ao (A) Senhor(a)
(nome do Proprietario daempresa contratada pela Administragdo Publica Federal)
(enderego daempresacom CEP)

Senhor (a) Sécio-Proprietario,

1. Informo que solicitei a abertura da conta-deposito vinculada-bloqueada para movimentagao, pertencente ao

CNPJ sob n° , ha Agéncia n° , da INSTITUICAO FINANCEIRA
, M seu nome, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de
custos e formacao de pregos do Contrato CDRIn® _ / , firmado entre essaempresae esta CDRJ.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento deste
Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacdo indicada no ato convocatorio de licitacdo, de acordo
com as normas do Banco Central, bem como assinar os documentos indicados pela Instituicdo Financeira e
autorizar, em carater irrevogawel e irretratavel, o acesso irrestrito desta CDRJ aos saldos da referida conta -
depobsito, aos extratos e a movimentagdes financeiras, inclusive de aplicagfes financeiras e solicitar quaisquer
movimentac@es financeiras dareferida conta-deposito vinculada — bloqueada para movimentaggo.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no pardgrafo anterior poderéensejar aplicacdo das san¢des
previstas na Clausula do mencionado contrato.

Atenciosamente,

Diretor daarea requisitante ao qual estejavinculado o Contrato
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