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1. OBJETIVO

Aprovar o Manual de Procedimentos da Supervisdo de Orgéos Colegiados

2. ABRANGENCIA

Este Instrumento Normativo abrange todas as areas da Companhia Docas do Rio de Janeiro -

CDRJ

3. DEFINICOES

Termo

Descricao

Deliberacéo

Ferramenta oficial destinada a formalizar e divulgar as decisdes tomadas
nas reunides do Conselho de Administracdo e Fiscal, podendo ser de
conhecimento interno e/ou externo.

Resolucéo

e/ou externo.

Ferramenta oficial destinada a formalizar e divulgar as decisdes tomadas
nas reunides da Diretoria Executiva, podendo ser de conhecimento interno

4. POLITICAS

Lei 6.404/76

Lei 13.303/2016

Dec. 89.309/84,

de 18/01/1984

Estatuto Social da CDRJ
Regimento Interno da CDRJ

Regimento Interno do Conselho de Administracdo da CDRJ

Regimento Interno do Conselho Fiscal
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5. DIRETRIZES

5.1 A Supervisio de Orgéos Colegiados tem por atribuicdes organizar as reunides da Diretoria
Executiva, dos Conselhos de Administracdo e Fiscal e da Assembleia Geral de Acionistas,
provendo os Orgéos Colegiados de toda a infraestrutura necessaria, em conformidade com as
disposigdes do Estatuto Social da CDRJ, do Regimento Interno dos Conselhos de
Administracdo e Fiscal e da legislacdo em vigor.

5.2 Consenso e Aprovacao

5.2.1 Este Instrumento Normativo devera ser aprovado pela Diretoria Executiva.

5.3 Ponto de Controle — Indicador de Desempenho do Processo

Percentual de demandas recebidas dentro do prazo estipulado

Descrigdo Calculo Unid | Periodo | Sentido
Proporcgao de
demandas recebidas
dentro do prazo Quanto
estipulado (10 dias para | X = (Total de demandas recebidas no prazo mais
Orgdo colegiados e 2 /Total de Demandas)x100 % | Semestre | préximo
para DIREXE), em al,
relacio ao total de melhor
demandas recebidas.

Média de dias para a publicacéo das atas na intranet dos Orgéos Colegiados

Descricdo Calculo Unid | Periodo Sentido
I\/Iedia/ de~ dias que ? ata Somatério do intervalo de dias
dos Orgdos Colegiados blicacio da at Quanto
leva para ser publicada na x = para pubticagao da ata Dias | Semestre | menor,
intranet apés a reunido. Total de atas publicadas melhor
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Media de dias para a publicacédo das atas da DIREXE

Descrigao Célculo Unid | Periodo Sentido

Média de dias que a ata Somatério do intervalo de dias
da DIREXE leva para ser blicacio da at Quanto
publicada apds a reunido. = para publicagao da ata Dias | Mensal menor,
Total de atas publicadas melhor

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

6.1 Compete a ASSCOM a publicacdo, em jornais de grande circulacdo, das atas da
Assembleia de Acionistas e das atas do Conselho de Administracdo destinadas a produzir
efeitos perante terceiros.

6.2 Compete a AUDINT a elaboracdo do cronograma para realizacdo da Assembleia Geral
Ordinaria, conforme os prazos estabelecidos pela legislacdo vigente.

6.3 Os Diretores séo responsaveis por encaminhar a SUOCOL as demandas que serdo objeto
de apreciacdo pelos Colegiados, observando-se o prazo de encaminhamento.

6.4 A GERSOL deverd prover os meios necessarios para a realizacdo das reunides dos
Colegiados, no que se refere a infraestrutura, como conexdes por skype ou videoconferéncia,
verificacdo do Wi-Fi, impressora, projetor, notebooks, tablets, etc.

6.5 A SUPGAB ¢ responsavel por publicar as resolucbes da Diretoria Executiva,
encaminhando a SUOCOL uma via assinada para arquivo.

6.6 Compete a GERFIN o efetivo pagamento da remuneracdo mensal e das diarias aos
Conselheiros, bem como o ressarcimento das despesas de deslocamento, mediante
comprovacéo e na forma do ordenamento interno da CDRJ.

6.7 A OUVGER é responsavel por proceder a publicagéo das atas dos Colegiados no site da
Companhia, ap6s manifestacdo da Diretoria Executiva e dos Conselhos de Administragdo e
Fiscal, quanto ao tarjamento das informacoes restritas/sigilosas.
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7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

7.1 Anexo | — Manual de Procedimentos da Supervisio de Orgéos Colegiados

8. NOTAS EXPLICATIVAS

Né&o se aplica
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ANEXO |
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