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1.

OBJETIVO

Estabelecer critérios para designacdes e exercicios de substitutos de cargos
comissionados da Companhia Docas do Rio de Janeiro - CDRJ, por impedimentos
eventuais ou vacancia, de acordo com o descrito neste normativo.

2.

ABRANGENCIA

Este instrumento normativo abrange os empregados do quadro efetivo ou designados
para o exercicio de Cargo Comissionado na CDRJ.

3.1.

3.2.

4.1.

4.2.

TERMOS E DEFINICOES

Cargos Comissionados - Cargos Comissionados de livre provimento e
exoneracao que podem ser ocupados por profissionais pertencentes ou nao ao
quadro efetivo da CDRJ, respeitando os requisitos de escolaridade e tempo de
experiéncia e os dispositivos previstos no Estatuto Social e no Regimento
Interno da Companhia.

PCCFC — Plano de Cargos Comissionados e Fung6es de Confianca.

ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Titular de cargo comissionado - Cabera ao titular informar a Geréncia de
Administracdo de Recursos Humanos - GERARH o impedimento eventual que
resultard em exercicio do substituo;

GERARH - Caberd a GERARH proceder ao registro da substituicdo de cargos
comissionados, no que se refere a folha de pagamento e registro de frequéncia,
conforme normativos vigentes.
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5.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.5.1.

a)

b)

c)
d)
€)
f)

9)

DETALHAMENTO

Os substitutos de cargos comissionados deverdo possuir 0S mesmos requisitos
necessarios ao ocupante do cargo como titular, bem como submetidos ao
mesmo processo de avaliagdo, conforme consta no Plano de Cargos
Comissionados e Fungdes de Confianga — PCCFC.

O empregado designado para exercer a substituicdo podera ser ocupante de
qualguer emprego efetivo ou comissionado.

A designacéo de substitutos de cargos comissionados podera ocorrer em carater
cumulativo.

A designacdo de substitutos ocorrerd com a indicacdo do Diretor da area
respectiva por meio de Portaria.

O exercicio da substituicdo ocorrerd em impedimentos eventuais do titular do
cargo comissionado ou em vacancia da titularidade.

Consideram-se impedimentos eventuais do titular:
auséncia do servico para doar sangue;

auséncia por falecimento do cénjuge, companheiro, pais, madrasta ou
padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irméos;

férias regulamentares;

jari e outros servicos obrigatdrios por lei;

licenca a gestante, a adotante ou licencga-paternidade;
licenca médica;

licenca para casamento;
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h) licenca remunerada — LR;
) MIissdo no exterior;
1) até 02 (dois) dias para acompanhar consultas médicas e exames

complementares durante o periodo de gravidez de sua esposa ou
companheira (art. 473, CLT);

K) 01 (um) dia por ano para acompanhar filho de até 06 (seis) anos em consulta
médica (art. 473, CLT);

) participacdo em comissdo ou grupo de trabalho, desde que seja com
dedicacdo em periodo integral e autorizado pelo Diretor da &rea do
empregado;

m) participacdo em curso ou evento promovido, patrocinado ou autorizado pelo

Diretor da &rea do empregado;

n) outras situacdes que acarretem auséncia do local de trabalho, em periodo
integral, a critério do Diretor da area do empregado.

5.6. No caso de vacéncia, a substituicdo sera por tempo indeterminado até a
designacéo do titular do cargo comissionado.

5.7. Os substitutos de cargos comissionados gozardo de todos os direitos e
vantagens do titular e serdo remunerados proporcionalmente aos dias em que
for exercida a substituicao.

6. CONSIDERACOES FINAIS

6.1. O titular do cargo comissionado devera emitir Cl a GERARH indicando o tipo
de impedimento eventual, conforme item 5.5.1, para a efetivacdo do periodo de
substituicdo. Em casos excepcionais, tal comunicacdo podera ser realizada pelo
substituto.
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6.2. As situacOes excepcionais serdo objeto de decisdo da Diretoria Executiva.

7. FUNDAMENTACAO LEGAL

Na&o se aplica.

8.  ANEXOS

Nao se aplica.

Documento Controlado Pagina 6 de 7



INSTRUCAO NORMATIVA N° 47/2017

Diretoria Responsavel:
DIRAFI

GERARH

Geréncia Responsavel:

DOCAE DD B
AUTORIDADE PORTUARIA

Data de Criacdo:

Inicio da Vigéncia:

Proxima Revisao:

13/06/2017 13/06/2017 13/06/2019
Assunto: Verséo:
Estabelece Critérios para Designacao e Exercicio de Substitutos de | 1.0

Cargos Comissionados

9. APROVACAO

Esta Instrucdo Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia
Docas do Rio de Janeiro, em sua 22412 reunido ordinaria, realizada em 25/05/2017,
revogando a O.S. DIRPRE n° 55/2015, de 15/07/2015.

TARCISIO TOMAZONI

Diretor-Presidente

JAVACIDNEI COSME
Diretora Administrativo-Financeira

SHALON CHARLES DA SILVA GOMES
Diretor de Gestdo Portuaria

SHALON CHARLES DA SILVA GOMES
Diretor de Relag6es com o Mercado e Planejamento

Substituto
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