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1. OBJETIVO

Regulamentar o procedimento de solicitacdo para confeccdo de margem consignada
enderecada as instituicdes financeiras conveniadas.

2. ABRANGENCIA

Este instrumento normativo abrange todas as areas da Companhia Docas do Rio de
Janeiro — CDRJ.

3. TERMOS E DEFINICOES

3.1. Instrucdo Normativa — Ferramenta oficial formada por diretrizes e/ou descricédo
da operacionalizacdo de uma atividade que norteia 0s processos da empresa. A
elaboracdo destes instrumentos devera ser alinhada com a legislacdo vigente e
as melhores praticas do mercado. As instru¢des normativas podem ser tanto de
conhecimento interno quanto de conhecimento interno e externo.

3.2. Margem consignada — Parcela de 30% (trinta por cento) disponibilizada para o
desconto méaximo em folha de pagamento, referente ao pagamento de
empréstimos e financiamentos concedidos por instituicbes financeiras
conveniadas.

4. ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

4.1 Empregados — Cumprir com o estabelecido neste instrumento normativo.

4.2 GERARH - Controlar a geracdo e envio as instituicdes financeiras das
margens consignadas solicitadas pelos empregados da CDRJ, garantir o
desconto em folha de pagamento e gerar os relatérios para o repasse dos
valores as instituicdes financeiras.
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4.3 SUPFIN - Firmar e controlar os convénios/contratos com as instituicbes

4.4

5.1.

5.2

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

financeiras interessadas em disponibilizar essa modalidade de empréstimo aos
empregados da CDRJ.

GERFIN - Efetuar a transferéncia das verbas retidas dos empregados na folha
de pagamento para as respectivas instituicbes financeiras responsaveis pelos
contratos de mutuos com os empregados, dentro do prazo estipulado em cada
convénio/contrato.

DETALHAMENTO

Determinar que o requerimento de emissdo da margem consignada seja
efetuado até o 202 (vigésimo) dia de cada més.

Determinar que para a emissdo da margem consignada serd necessario o
preenchimento de formulario especifico disponibilizado na Intranet e entregue
na GERARH.

A GERARH devera emitir margem consignada de acordo com a Lei n° 10.820,
de 17 de dezembro de 2003 e posteriores alteracfes. Para a elaboragdo do
calculo da margem consignada, somente sera levado em consideracdo as
parcelas fixas da remuneracdo do empregado, excluindo do calculo as rubricas
variaveis.

Cabe as instituicdes financeiras conveniadas a responsabilidade da retirada da
carta de margem consignada na GERARH, ndo sendo admitido, em nenhuma
hipdtese, a retirada da carta pelo proprio empregado.

Né&o sera confeccionada margem consignada para os empregados da CDRJ, que
ndo tenham completado 90 (noventa) dias de contratados, na data do
requerimento.

Em nenhuma hipOtese serd confeccionada margem consignada para
empregados em exercicio de cargo comissionado de livre nomeagdo e
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exoneracdo (Extra-Quadro), aposentados ou pensionistas que recebam
vencimentos de complementacao de aposentadoria.

5.7. Em nenhuma hipGtese serd confeccionada margem consignada para
pensionistas que recebam pensdo alimenticia de empregados ativos ou
aposentados da CDRJ.

5.8. O desconto de até 30% (trinta por cento) também incidird sobre as verbas
rescisorias, nos casos de rescisdo do contrato de trabalho, devendo o valor ser
repassado a instituicdo financeira em até 10 (dez) dias apds o desligamento do
empregado, para fins de amortizacdo do saldo devedor, ficando o possivel
saldo a ser negociado entre o ex-empregado e a instituicdo financeira
responsavel.

5.9. Na possibilidade de o empregado contratar o empréstimo consignado sem o
prévio envio da margem consignavel, ou no caso da contratacdo ocorrer no
valor acima do autorizado, a GERARH devera excluir a parcela do contrato da
folna de pagamento do empregado, ficando o financiamento sobre
responsabilidade do empregado e a instituicdo financeira, sem qualquer 6nus
para a CDRJ.

6. CONSIDERACOES FINAIS

Né&o se aplica.

7. FUNDAMENTACAO LEGAL

7.1. Lein°®10.820, de 17 de dezembro de 2003;
7.2. Lein®13.172, de 21 de outubro de 2015.
8. ANEXOS

8.1 Anexo | — Formulario de solicitagdes — diversos.

Documento Controlado Pagina5de 6




/ - INSTRUCAO NORMATIVA N° 66/2017
Diretoria Responsavel: Geréncia Responsavel:
/ DIRAFI GERARH
DOCAS BO RO Data de Criagéo: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisao:
AUTORIDADE PORTUARIA | 1 8/09/2017 18/09/2017 18/09/2019
Assunto: Versao:
Empréstimo Consignado 1.0

9. APROVACAO

Esta Instrucdo Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia
Docas do Rio de Janeiro, em sua 22552 reunido ordinaria, realizada em 31/08/2017.

TARCISIO TOMAZONI
Diretor-Presidente

JAVACIDNEI COSME
Diretora Administrativo-Financeira

SHALON CHARLES DA SILVA GOMES
Diretor de Gestao Portuaria

SHALON CHARLES DA SILVA GOMES
Diretor de Relagdes com o Mercado e Planejamento
Substituto
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