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1. OBJETIVO

Atualizar os processos operacionais e estabelecer procedimentos para efetivacdo do
controle e autorizacdo do trafego de navios, controle operacional do Porto do Rio de
Janeiro, inclusive Terminais Arrendados, controle da armazenagem e de
informagOes para faturamento; estabelecer procedimento eficiente no controle e
cobranca dos depdsitos prévios efetivados quando da entrada das embarcacdes no
Porto do Rio de Janeiro, e atualizar o processo de autorizagdo para atracacdo e
desatracacdo de embarcacbes no Porto Organizado sob a administracdo da
Companhia Docas do Rio de Janeiro — CDRJ, em cumprimento aos incisos VIII e
IX, do artigo 17, da Lei 12.185, de 05 de junho de 2013, bem como dar
cumprimento ao disposto no Cédigo Internacional de Protecdo aos Navios e
InstalacBes Portuérias — ISPS CODE.

2. ABRANGENCIA

Este instrumento normativo abrange todas as areas da Companhia Docas do Rio de
Janeiro.

3. TERMOS E DEFINICOES

3.1. Documento Unico Virtual — DUV — E o documento Unico virtual do Sistema
Concentrador de Dados que contém todas as informacdes referentes ao
processo realizado para uma estadia de uma embarcacdo em um porto
maritimo.

3.2. Sistema SUPERVIA de Dados - E um sistema eletronico de dados que foi
concebido no ano de 2003, através de convénio com a Fundacdo de Apoio a
Universidade de S&o Paulo — FUSP, com a finalidade de informatizar todo o
processo operacional, desde a chegada da embarcacdo até a sua saida,
registrando o trafego maritimo, a movimentacdo de mercadorias, cargas e
passageiros, as operacOes sem carga, abastecimento, reparo, atividades
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3.3.

3.4.

3.5.

4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Offshore e emisséo da RIS eletrénica para cobranga, se tornando, dessa forma,
uma ferramenta auxiliar de fiscalizag&o.

Terminais Arrendados — Estabelecido no art. 2° da Lei n°® 12.815, de 5 de
junho de 2013.

Porto Organizado — Estabelecido no art. 2° da Lei n® 12.815, de 5 de junho de
2013.

Sistema Porto Sem Papel — PSP — E um Sistema de Informac&o Concentrador
de Dados Portuarios.

ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Superintendéncia de Gestdo Portuaria do Rio de Janeiro e Niteroi — Assegurar a
implantacdo, manutencao e controle dos instrumentos normativos em conjunto
com as Geréncias vinculadas a SUPRIO.

Area Técnica — Identificar suas necessidades, elaborar, revisar e atualizar os
instrumentos normativos e formularios pertinentes as suas atividades,
encaminhando a Geréncia de Gestdo de Processos e Indicadores as suas
respectivas minutas.

Area Juridica — Instruir as Instrugdes Normativas que envolvam assuntos
juridicos, trabalhistas e previdenciarios, antes de encaminha-las para aprovacao
da Diretoria Executiva.

Diretoria Executiva — Aprovar as Instru¢gbes Normativas no ambito da
Companhia Docas do Rio de Janeiro, apds o parecer favoravel da area técnica,
da Geréncia de Gestdo de Processos e Indicadores e, quando for o caso, 0
parecer favoravel da area juridica.

Empregados da Companhia — Cumprir com o estabelecido neste instrumento
normativo.
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5. DETALHAMENTO

5.1. Determinar que somente poderdo acessar ou deixar as areas do porto
organizado, as embarcagdes previamente autorizadas pela Geréncia de Acesso
Aguaviario — GERQUA do Porto do Rio de Janeiro, a qual compete o efetivo
controle da infraestrutura de acesso aquaviario.

5.1.1. A autorizacdo para entrada e saida sera formalizada quando do pedido para
utilizacdo da infraestrutura de acesso aquaviario, dentro do Sistema Supervia
de Dados, onde constam os dados da embarcacao.

5.1.2. Nos bercos de atracacdo do Porto do Rio de Janeiro, as desatracacOes das
embarcacdes ficardo condicionadas a autorizacdo da GERQUA, apds
confirmados os destinos e os calados de saida das embarcagfes pela
Geréncia de Fiscalizacdo de Operac6es — GERFOP.

5.2. Toda e qualquer prestacdo de servico e utilizagdo de infraestrutura, dentro da
area do porto organizado, na movimentacdo de mercadorias devera ser
realizada mediante deposito prévio para sua garantia, devendo este ser
calculado e emitido pela GERQUA.

5.2.1. O disposto neste artigo aplica-se a todos os usuarios do porto, salvo quanto
as situacdes especificamente previstas na legislagdo em vigor, em contratos
de arrendamento e em contratos especificos com a CDRJ.

5.2.2. No caso das embarcacGes que demandarem as areas de fundeio, sem
movimentacdo de mercadoria e por tempo superior ao estabelecido na tarifa
portuaria, devera ser garantida a utilizacdo da infraestrutura aquaviaria por
meio de deposito prévio.

5.2.3. No caso das embarcac¢des que demandarem os bergos de atracacdo do Porto
do Rio de Janeiro, ndo exclusivos dos Terminais Arrendados, sem
movimentacdo de mercadoria, devera ser garantida a utilizacdo da
infraestrutura aquaviaria por meio de depaésito prévio.
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5.3. Ficam estabelecidos os seguintes procedimentos para efetivacdo do depdsito
prévio inicial, correspondente a garantia das taxas devidas pelo requisitante
quando da utilizacdo da infraestrutura portuaria e servicos:

5.3.1. O depésito previo serd calculado pela GERQUA, cobrado com base nas
tabelas da Tarifa Portudria vigentes, sobre o percentual de 100% (cem por
cento), considerando as informacdes prestadas através do Pedido de
Atracacdo (PA), no Sistema Supervia de Dados, de modo a dar cobertura a
todos os dispéndios.

5.3.2. Competira a GERQUA preparar a Guia de Depésito Prévio — GDP, para o
requisitante num arquivo PDF e encaminhar via e-mail cadastrado do
cliente.

5.3.2.1.

5.3.2.2.

5.3.2.3.

5.3.2.4.

O pagamento da Guia de Depdsito Prévio (GDP) devera ser realizado até
24 (vinte e quatro) horas antes da utilizacdo da infraestrutura portuéria
requisitada, salvo as excecbes que deverdo ser previamente autorizadas
pela Superintendéncia do Porto do Rio de Janeiro — SUPRIO.

O requisitante devera anexar o comprovante do pagamento no sistema
Porto Sem Papel — PSP, do Documento Unico Virtual — DUV,
correspondente a operacdo solicitada, bem como, enviar cépia do
comprovante atraves de e-mail a Autoridade Portuéria.

Competird & GERFOP fiscalizar e controlar o cumprimento desta
Instrucdo Normativa com relagdo as embarcacGes atracadas, exigindo, de
forma imediata, que o usuario responsavel pela requisicdo providencie o
reforco do deposito prévio, sempre que 0 mesmo se tornar insuficiente
para cobertura dos servigos em execucdo ou a serem realizados.

Competird a8 GERQUA fiscalizar e controlar o cumprimento desta Ordem
de Servico com relacdo a utilizagdo das areas de fundeio e canais de
acesso, exigindo, de forma imediata, que o0 usuario responsavel
providencie o refor¢o do depdsito prévio, sempre que 0 mesmo se tornar
insuficiente para cobertura dos servigos em execucdo ou a serem
realizados.
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5.3.2.5. Para pagamento da Guia de Depésito Prévio (GDP) de reforgo, extraida

durante a operacgédo portuaria, serd observado o prazo de 01 (um) dia util
contado da data de sua expedicdo com apresentacdo a GERFOP.

5.3.2.6. Competira a SUPRIO, caso ndo haja o pagamento da Guia de Deposito

5.4.

5.4.1.

5.5.

5.6.

5.7.

b)

Prévio (GDP), na forma e no prazo estipulados no paragrafo anterior, a
suspensdo imediata da operacdo ou uso da infraestrutura portuéria.

Ao final da operacdo a GERFOP/GERQUA procedera a averbacdo dos
servicos realizados da RIS. Posteriormente a GERFOP enviard eletronicamente
a RIS ao requisitante para o aceite.

O requisitante tera o prazo maximo de 48h para conhecimento e
manifestacdo dos servigos averbados. Findo o prazo, a GERFOP procedera a
emissdo da correspondente fatura.

Os saldos remanescentes dos depdsitos prévios ficardo a disposicdo de quem de
direito, na forma de Notas de Créditos emitidas e controladas pela Geréncia de
Gestédo Financeira — GERFIN.

As requisicBes de servigos deverdo atender, quanto a restricdo da prestacdo de
servigcos a usudrios inadimplentes, o estabelecido na Instrucdo Normativa N°
09/2017, ou a que estiver em vigor sobre 0 assunto.

Competirda a8 GERQUA, até a realizacdo da reunido de programacéo, confirmar
0 recebimento dos seguintes documentos a serem fornecidos pelo requisitante
da atracacdo:

Relacdo de mercadorias a descarregar, mencionando os volumes para descarga
direta, devidamente desembaracados pela Inspetoria da Receita Federal;

Manifesto de carga, no caso de importacdo, anexando a autorizacdo de
descarga da GERFOP para volumes a serem armazenados em areas, patios ou
armazéns da CDRJ. Ou manifesto abrindo médo da armazenagem;
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c) Relagdo com a previsédo de mercadorias a embarcar, anexando a autorizagédo de
embarque da GERFOP, para volumes armazenados em areas, patios ou
armazéns da CDRJ;

d) Lista de Mercadoria Perigosas relativa a embarcacdo em questdo, devidamente
classificada por um dos membros técnicos da equipe da GERSET;

e) Requerimento para safamento, baldeacéo e transbordo, devidamente autorizado
pela Inspetoria da Receita Federal.

5.7.1. A falta dos documentos de embarque e desembarque devidamente
desembaracados pela Inspetoria da Receita Federal, assim como as
autorizacbes mencionadas e a lista negativa e mercadoria perigosa, implicara
na suspensdo da operacdo portuaria.

5.8. A GERQUA deveréa atender o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da saida da
embarcacdo, para enviar a GERFOP os relatérios com todos os dados
indispensaveis a execucdo do faturamento relativo as operacdes portuérias
realizadas em fundeadouros, terminais privativos e estaleiros, quando for o
caso.

5.8.1. Os relatorios das embarcacdes, atracadas em areas arrendadas, com data de
saida no més anterior deverdo ser enviados a GERFOP até o 2° (segundo)
dia atil do més subsequente.

5.9. A GERFOP adotara providéncias para no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados
do recebimento dos dados indispensaveis a execucdo do faturamento relativo as
operagdes portuarias realizadas, extrair o respectivo Boletim de Faturamento —
BF.

5.10. As Geréncias da GERFOP e GERQUA adotardo providéncias para que o
faturamento relativo aos servicos prestados e obrigacfes contratadas com a
CDRJ seja executado no prazo estabelecido nesta Instru¢cdo Normativa, a
excecdo daqueles previstos em contrato.
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5.11. As faturas emitidas deverdo ser liquidadas no prazo maximo de 8 (oito) dias
corridos, contados da data de sua emissdo, resguardadas as disposi¢cdes em
contrario, estabelecidas em contratos firmados com a CDRJ.

5.11.1. As faturas relativas as embarcacdes atracadas em éreas arrendadas, com
saida efetuada nos ultimos 3 (trés) dias do més anterior, aplicar-se-a4 o prazo
maximo estabelecido neste artigo.

5.12. Ao final de cada manobra de atracacdo e desatracacdo da embarcacgéo, a
GERFOP devera verificar o nome da embarcacéo, a data, a hora, os cabecos e
os calados verificados, para insercdo das informagdes no Sistema Supervia de
Dados, possibilitando com isso a emissdo de relatorios gerenciais atualizados.

5.12.1. No inicio de cada periodo de trabalho, a GERFOP devera encaminhar a
GERQUA relatério com todas as manobras de atracacdo e desatracacdo
ocorridas no periodo anterior, informando o nome da embarcacdo, o0 nimero
de atracacéo, a data, a hora, os cabecos e calados registrados, possibilitando
0 controle e o arquivamento das informagoes.

5.13. Ao final de cada periodo de trabalho, a GERFOP promovera o levantamento
dos calados das embarcacOes atracadas, confirmando se estdo dentro dos
limites estabelecidos no ordenamento vigente.

5.13.1. Verificada a existéncia de embarcacdo com calado igual ou acima do
permitido, a GERFOP e a GERQUA deverdo avaliar a necessidade de
paralisacdo da operacdo, ou, dependendo dos riscos, a adogdo de outras
medidas.

5.14. Nenhuma embarcacdo podera adentrar ou deixar a area do porto organizado
com calado diferente daquele informado e autorizado pela GERQUA.

5.15. Toda e qualquer contestacao das cobrancas efetuadas devera ocorrer através do
protocolo da SUPRIO.
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6. CONSIDERACOES FINAIS

Na&o se aplica.

7. FUNDAMENTACAO LEGAL

Na&o se aplica.

8. ANEXOS

Na&o se aplica.
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9. APROVACAO

Esta Instrucdo Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia Docas
do Rio de Janeiro, em sua 22522 reunido ordinaria, realizada em 09/08/2017,
revogando a Ordem de Servigo DIRPRE n° 42/2015.

TARCISIO TOMAZONI
Diretor-Presidente

JAVACIDNEI COSME
Diretora Administrativo-Financeira

SHALON CHARLES DA SILVA GOMES

Diretor de Gestdo Portuaria

SHALON CHARLES DA SILVA GOMES
Diretor de Relag6es com o Mercado e Planejamento

Substituto
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