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ROL DE PROPRIETARIO DA SECAO DE ACESSO A INFORMAGAO DO SITE DA PORTOSRIO

1. OBJETIVO

Aprovar a revisdo do Rol de Proprietdrios das paginas e subpaginas da Secdo de Acesso a
Informagdo constante do site institucional da PortosRio.

2. ABRANGENCIA

Este instrumento normativo abrange todas as areas da PortosRio.

3. DEFINIGOES

3.1. Informacdo — dados processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e transmissdo de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

3.2. Informacdo Atualizada — informacdo que relne dados mais recentes sobre o tema, de acordo com sua
natureza, com os prazos previstos em normas especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos
sistemas informatizados que a organizam;

3.3. Dados Processados — dados submetidos a qualquer operacdo ou tratamento por meio de
processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da informacdo;

3.4. Secdo de Acesso a Informagdo (Transparéncia Ativa) — sec¢do especifica para divulgagado das informagdes
de interesse coletivo ou geral, produzidas ou custodiadas pela PortosRio, observado o disposto nos Art. 72 e
82 da Lein?12.527 de 2011;
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3.5. Rol de Proprietarios — Lista das areas responsaveis pela atualizacdo das pdginas e subpdginas do site
institucional da PortosRio.

4. POLITICAS

4.1. Lei de Acesso a Informacdo — LAl — Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011;
4.2. Lei 14.133, de 1° de abril de 2021;

4.3. Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016;

4.4. Lein°14.129, de 29 de marco de 2021;

4.5, Decreto n? 7.724, de 16 de maio de 2012;

4.6. Decreto n? 10.889, de 09 de dezembro de 2021;

4.7. Instrucdo Normativa TCU n2 84, de 22 de abril de 2020;

4.8. Instrucdo Normativa SECOM-PR n2 08, de 19 de dezembro de 2014;

4.9. Regimento Interno da PortosRio;

4.10. Guia de Transparéncia Ativa para Orgdos e Entidades do Poder Executivo Federal — 72 Versdo —
Controladoria Geral da Unido — CGU/PR;

4.11. Portaria n2 581 de 09 de marco de 2021.

5. DIRETRIZES

5.1. Aprovacdo do Rol de Proprietdrios constante do Anexo | ao presente instrumento, que terdo
responsabilidade de atualizar as paginas e subpdginas do site institucional da PortosRio, de forma que a
divulgacdo proativa de dados e informacdes da Companhia possa ser organizada, centralizada,
acompanhada e controlada conjuntamente pela Ouvidoria Geral — OUVGER e pela Superintendéncia de
Tecnologia da Informacdo — SUPTIN, em conformidade com o que estabelece a Lei de Acesso a Informacao, a
Instrucdo Normativa SECOM-PR n2 08 de 19 de dezembro de 2014 e o Inciso XIV do Art. 15 do Regimento
Interno da PortosRio.

5.2. As informacdes publicas e sua respectiva atualizacdo e revisdo, de que tratam as paginas e subpdginas
do sitio eletronico, sdo de exclusiva responsabilidade dos proprietdrios j& definidos no mapeamento
realizado, e devem ser disponibilizados observando-se os seguintes critérios:

Ser publicada o mais prontamente possivel, de modo a preservar o seu valor e utilidade;
Ter sua data de publicacdo visualizada de forma clara;

Em caso de agregacdo, compilacdo, selecdo ou qualquer modificacdo, deve ser apontada a informacao
original ou a fonte;

Ser publicada e atualizada conforme a periodicidade estabelecida no Anexo |;
Realizar a publicacdo em formato eletrénico aberto e ndo proprietario.

5.3. Devera ser previamente submetida a OUVGER, qualquer alteracdo na organizacdo estrutural e
nomeacao das pdginas e subpdaginas do Menu “Acesso a Informacao”.

5.3.1. Devera ser informado a OUVGER, todas as publicacdes que ndo constam no ANEXO | deste
instrumento normativo, realizadas nas pdginas e subpdginas do Menu “Acesso a Informacao”.

5.3.2. Para as publica¢Oes realizadas, de acordo com o item 5.3.1, devera ser informado a darea
responsavel pela revisdo, legislacido que ampara a publicacdo e a periodicidade de atualizacdo do
documento.
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5.4. Os documentos resultantes do cumprimento dos requisitos de transparéncia como: politica de
divulgacdo de informagdes, politica de distribuicio de dividendos, notas explicativas as demonstragdes
financeiras, politica de transacdo com partes relacionadas, carta anual de governanca coorporativa,
divulgacdo anual de relatério integrado ou de sustentabilidade e Relatérios Anuais de Atividade de Auditoria
Interna- RAINT deverdo ser divulgados no sitio eletronico da PortosRio de forma permanente e cumulativa.

5.5. Cada Autoridade ocupante de cargo igual, equivalente ou superior ao de Direcdo e Assessoramento
Superior (DAS) de nivel 5, e seus substitutos (durante o periodo de substituicdo) devera publicar sua agenda
de compromisso, nos moldes estabelecido pelo Guia: Identificacdao de agentes publicos que devem publicar
agenda de compromissos.

5.5.1. Deve ser registrado na agenda de compromissos publicos:

| - Diferentes tipos de compromissos publicos;

Il - Hospitalidades e presentes recebidos de agente privado, em razdo do cargo, funcdo, mandato ou
emprego publico que ocupe ou de atividades que exerca enquanto agente publico;

I - Viagens realizadas a trabalho nas quais haja custeio de despesas, no todo ou em parte, por agente
privado;

IV - Afastamento do agente publico, incluindo o nome do substituto, quando houver.
5.5.2. N3o necessita ser registrado na agenda de compromissos publicos:

[ - Despachos internos ;

Il - Compromissos particulares dos agentes publicos ;

I - Informacdes sigilosas. Somente deve ser registrado o que pode ser publicado.

5.6. A tabela de equivaléncia entre os cargos em comissao do Grupo-Direcdao e Assessoramento Superiores -
DAS e Func¢ao de Confianga - FG, fica classificada como:

DAS e FG EQUIVALENCIA

NES Autoridade maxima da empresa publica = Diretor-Presidente

DAS 6 2° Nivel hierarquico = Diretores

DAS 5 3° Nivel hierdrquico = Superintendentes

DAS 4 4° Nivel hierarquico = Gerentes

DAS 3 5° Nivel hierdrquico = Supervisores
DAS 2 6° Nivel hierdrquico
DAS 1 7° Nivel hierdrquico
FG 1 8° Nivel hierdrquico

FG 2 9° Nivel hierdrquico
FG 3 10° Nivel hierarquico

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

6.1. Ouvidoria Geral — Avaliar, controlar e monitorar o presente instrumento normativo no ambito da
PortosRio.
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6.2. Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo — Promover, conferir e propor adequacdes nos sites
(Internet e IntraPort) da PortosRio;

6.3. Proprietarios — atualizar as paginas e subpdginas do site institucional da PortosRio; divulgar de forma
proativa os dados e informac¢des da Companhia; submeter previamente a Ouvidoria Geral qualquer
alteracdo na organizacdo estrutural e nomeacdo das pdginas e subpdaginas do Menu “Acesso a Informacao”.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

7. 1. Guia de Transparéncia Ativa para Orgdos e Entidades do Poder Executivo Federal — 72 Versdo —
Controladoria Geral da Unido — CGU/PR.

7. 2. Guia: Identificacdo de agentes publicos que devem publicar agenda de compromissos, de novembro de
2022 — Controladoria Geral da Unido — CGU/PR.

8. NOTAS EXPLICATIVAS

Esse Instrumento Normativo foi aprovado na 8682 Reunido Ordinaria do CONSAD, realizada
em 19/02/2024.

ANEXOS

ANEXO | - Proprietarios das Paginas e Subpaginas do Site da PortosRio - Se¢do de "Acesso a
Informacdo".

SUPER m Documento assinado eletronicamente por Dayane Aparecida Alves Lopes Lobo, Chefe da
GOVERR Ouvidoria, em 15/03/2024, as 09:43, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art.
. = * 3%, inciso V, da Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://sei.transportes.gov.br/sei/controlador_externo.php?

: acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0,
I: informando o cédigo verificador 8137939 e o codigo CRC 4381AF78.

Referéncia: Processo n2 50905.003884/2021-71 SEI n2 8137939

Rua Dom Gerardo 35 - 102 andar, Edificio Sede - Bairro Centro
Rio de Janeiro/RJ, CEP 20090-905
Telefone: - www.portosrio.gov.br

https://sei.transportes.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=8899495&infr...  4/4



