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PARTICIPAGAO DA CDRJ EM EVENTOS NACIONAIS E INTERNACIONAIS

1. OBJETIVO

Este instrumento normativo tem como objetivo disciplinar e estabelecer procedimentos
para a participacdo de integrantes da CDRJ em eventos nacionais e internacionais.

2. ABRANGENCIA

Este instrumento normativo abrange toda a CDRJ.

3. DEFINICOES

CDRJ — Companhia Docas do Rio de Janeiro

CONSAD — Conselho de Administracao

DIREXE — Diretoria Executiva

GERDEN — Geréncia de Desenvolvimento de Novos Negdcios

SEl — Sistema Eletrénico de Informacodes
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SUPDEN — Superintendéncia de Planejamento e Novos Negdcios

SUPROC — Supervisdao de Promoc¢do Comercial

4. POLITICAS

N3o se aplica.

5. DIRETRIZES

5.1. Toda proposta de participacdo da CDRJ em eventos nacionais e internacionais devera
ser previamente encaminhada para aprovacdo do CONSAD, com o minimo de 30 (trinta) dias de
antecedéncia, excluidos aqueles classificados como em carater de urgéncia, indicando a descricdo do
evento;

5.1.1. Nos casos em que ndo seja possivel o cumprimento do prazo estipulado, devera
ser apresentada justificativa ao CONSAD;

5.1.2. Caso existam varios eventos planejados para o exercicio, a proposta de
participacao de eventos podera ser encaminhada em bloco, com o objetivo de se ter economia
processual e maior eficiéncia administrativa.

5.2. A proposta de participagdao devera conter o tema, objetivo e publico alvo, além da
motivacdao da participacdo da CDRJ. Além disso, devera incluir a apresentagdo prévia, se houver, de
eventuais encontros pré-agendados e/ou prospeccdes projetadas de interesse da CDRJ, com os
representantes a principio designados para tal inter-relacao.

5.3. Os Congressos, Seminarios, Conferéncias, Palestras, Convenc¢des, mesas redondas,
Simpdsios, RoadShows, Feiras, Workshops, Féruns, Debates ou Encontros Profissionais nacionais e
internacionais em que a CDRJ venha a se fazer representar, contardo com a participacao de, pelo menos,
um empregado do quadro de carreira da companhia vinculado funcionalmente ao tema do evento e
lotado na diretoria afim, com formacdo e curriculo profissional adequado, de forma a garantir a
internalizagdao do conhecimento e informagbdes que vierem a ser apropriados nesses eventos, como
também das relagdes que vierem a ser trocadas com outros participantes.

5.3.1. Caso a Diretoria entenda que a participacdo de empregado de carreira da
companhia ndo seja oportuna ou conveniente, deverd apresentar justificativa ao CONSAD no prazo
especificado no item 5.1;

5.4. O formuldrio a ser encaminhado ao CONSAD visando a aprovag¢do na participagao nos
eventos deverd conter:

5.4.1. Nome, local (Pais, Estado e Cidade) e periodo do evento;
5.4.2. Tema, seu porte, abrangéncia e o perfil dos potenciais participantes;

5.4.3. A relevancia e fiel atendimento aos compromissos firmados no Plano de
Negdcios e no Planejamento Estratégico da Companhia, além de fortalecimento de sua imagem
corporativa, da prospeccdao de novos negdcios, promoc¢do de seus valores como visdo, missao,
engajamento dos empregados e suas capacitagdes, dentre outros;

5.4.4. Justificativa das indicacbes dos representantes da CDRJ para o evento,
registrando empregos, funcdes na empresa e curriculos; e

5.4.5. Apresentacdo prévia, se houver, de eventuais encontros pré-agendados e/ou
prospeccdes projetadas de interesse da CDRJ, com os representantes, a principio, designados para
tal inter-relagao.
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5.5. Apds a participacdo da CDRJ nos referidos eventos, deverda ser apresentado ao
CONSAD relatério de viagem, com o feedback da referida participacdo, além da avaliacdo sobre a
manutencdo ou ndo da participacdo da CDRJ nas futuras versGes e/ou realizaces do evento.

5.5.1. O relatdrio devera conter, no minimo, informacdes sobre o que foi abordado no
evento, a importancia para a CDRJ da participacdo no evento, se foram identificados estudos de caso
ou exemplos que possam ser aplicados na Companhia, assim como, informar sobre prospec¢ao de
eventuais clientes e / ou fornecedores. O participante deverd apontar se classifica o evento como
relevante, pouco relevante ou ndo relevante visando futuras participacdes da CDRJ.

5.5.2. Todos os participantes da CDRJ no evento deverdo elaborar o relatdrio.

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

6.1. SUPROC / GERDEN: Elaborar, instruir e encaminhar, a Superintendéncia de
Planejamento e Desenvolvimento de Negdcios (SUPDEN), a proposta de participacdo em eventos
nacionais e internacionais, devidamente documentados em processo SEl;

6.2. SUPDEN: apreciar e fazer eventuais consideragbes, caso julgue pertinente, com
posterior encaminhamento para avaliacdo da Diretoria de Negdcios e Sustentabilidade (DIRNES);

6.3. DIRNES: validar a proposta de evento e submeter a deliberacdo da Diretoria Executiva
(DIREXE);

6.4. DIREXE: deliberacdo na instancia executiva da participacdo nos eventos e
encaminhamento a delibera¢do do Conselho de Administracdo (CONSAD);

6.5. CONSAD: deliberacdao final sobre participacdo da CDRJ nos eventos nacionais e
internacionais e dos representantes da Companhia nos eventos.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

N3o se aplica.

8. NOTAS EXPLICATIVAS

8.1. Este Instrumento Normativo foi aprovado na 7972 reunido ordindria CONSAD,
realizada em 13/04/2022.

ANEXOS

Formuldrio de avaliacdo da participacdo em evento

Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Rangel De Mello, Gerente - Substituto, em
11/05/2022, as 13:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da
Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.

1
assinatura L 2
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Eduardo Correia Miguez, Gerente, em 11/05/2022, as
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22:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria n?
446/2015 do Ministério dos Transportes.

Referéncia: Processo n2 50905.000030/2022-14 SEl n2 5575537
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