
 
ANEXO II – Modelo de Notificação de Infração 

  

CARTA-CORREG Nº XXXXX/XXXX 

  

Rio de Janeiro, ___ de ___________ de 20__. 

  

À 

(NOME DA LICITANTE OU DA CONTRATADA) 

(Endereço completo) 

  

A/C: Sr.(Sra.) (NOME DO REPRESENTANTE LEGAL). 

  

Assunto: Notificação para eventual aplicação de sanção, Processo Administrativo nº (nº 
do Processo), referente ao Edital de (modalidade e nº da licitação) ou ao Contrato/Ordem 
de Fornecimento nº (nº do instrumento contratual). 

  

Senhor(a) Representante Legal, 

  

01. Versa o presente expediente sobre instauração de procedimento administrativo para 
aplicação de penalidade, com vistas a apurar conduta violadora no curso do 
procedimento licitatório referente ao Edital de (modalidade e nº da licitação) ou no 
Contrato/Ordem de Fornecimento nº (nº do instrumento contratual), (descrição resumida 
dos fatos), nos autos do Processo nº (nº do Processo), que tratou da (descrição do 
objeto). 

02. (Exposição completa dos fatos). 

03. Desta feita, a empresa (nome da empresa), CNPJ nº (nº do CNPJ), inobservou os 
termos do Edital ou Contrato/Ordem de Fornecimento acima mencionado, uma vez que o 
mesmo disciplina no item ou na Cláusula (nº do item ou da Cláusula) que: 

“(Transcrição completa do item ou da Cláusula)”. 

04. Diante do exposto, venho, no uso de minhas atribuições legais e com fulcro na 
legislação federal que rege as contratações, pelo presente, NOTIFICAR a (nome da 
empresa), na pessoa de seu representante legal, a manifestar-se formalmente acerca dos 



 
fatos narrados na presente notificação, em até 10 (dez) dias úteis do recebimento desta 
Carta, oportunidade em que deverá juntar documentos probatórios do que alegado, 
restando caracterizado o direito ao contraditório e ampla defesa, previstos no art. 5°, 
inciso LV, da Constituição Federal de 1988. 

05. Informo, por fim, que poderá a empresa vir a sofrer as penalidades administrativas 
previstas em lei, concernente aos dispostos acostados no regramento licitatório, aqui 
informados, bem como na legislação que alberga a licitação em comento. 

  

Atenciosamente, 

  

____________________________ 

CORREGEDOR 

PORTOSRIO 

 

  


