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Apresentacao

Diretrizes

As pessoas fisicas e juridicas interessadas e com motivacao adequada para
acessar os Portos Organizados do Rio de Janeiro e Itagual, incluindo veiculos
de passageiros, de cargas e outros, deverao ser previamente cadastradas em
sistema web provido pela Autoridade Portuaria, denominado Sistema de
Gerenciamento de Acesso Docas (SGAD), seguindo as orientacoes deste
manual e as regras estabelecidas nos normativos internos da Companhia Docas
do Rio de Janeiro (CDRJ) e nas legislacoes aplicavels.

A CDRJ e a Autoridade Portuaria que administra e explora comercialmente 0s
Portos Organizados do Rio de Janeiro, Niteroi, Angra dos Reis e ltaguai.

A Superintendéncia da Guarda Portuaria € o setor da CDRJ responsavel pelo
cadastramento, controle e autorizagoes de acesso de pessoas e veiculos com
motivacao adequada para acessar 0s portos sob sua jurisdicao.

Normatizacao

A criacao do SGAD, bem como as novas regras de acesso informatizado de
pessoas € veiculos aos Portos Organizados do Rio de Janeiro, sob jurisdicao da
CDRJ, esta regulamentada por meio do Instrumento Normativo n® 13.001.01,
versao 1.0.0, que podera ser acessado atraves do link:
http://www.portosrio.gov.br/downloads/files/13.003.01 in _normas de cadastro

e permiss%C3%A30 de acesso.pdf

Responsabilidades

Todas as informacoes a serem prestadas, bem como documentos anexados por
meio “upload”’, serao de inteira responsabilidade civil e criminal das pessoas e
das empresas que realizarao seus cadastros.

Implementacao

A Implementacao do SGAD tera inicio pelo Porto do Rio de Janeiro, de forma
que todos os testes sejam realizados a exaustao, para posterior aplicacoes nos
outros portos sob jurisdicao da CDRJ.

Os cadastros realizados no SGAD, salvo casos especificos de usuarios que
estejam com motivagcoes de acesso restritas a um determinado porto, serao
compartilhados por todos os portos sob administracao da CDRJ, nao havendo,
portanto, necessidade de realizacao de novo cadastro para cada porto.

Objetivo

O objetivo do SGAD é proporcionar um atendimento rapido, seguro e eficiente
a0s usuarios que necessitam acessar os Portos Organizados sob jurisdicao da
CDRJ para exercer suas atividades, eliminando filas presenciais, diminuindo o
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tempo de espera nas emissoes das autorizacoes, suprimindo o uso de papeéis e
garantindo maior seguranca no controle de acesso de pessoas e veiculos.

Consideracoes

No porto de Itagual enquanto nao estiverem instaladas no portao de acesso as
leitoras de QR CODE os usuarios deverao solicitar ao setor de permissao da
ITASIS a impressao das autorizacoes de acesso. Entretanto, o cadastro devera
ser feito normalmente pelo SGAD.

E imperioso destacar que, por se tratar de uma nova sistematica que trara
mudancas significativas na forma acesso aos portos, poderao ser detectadas
falhas no sistema e a CDRJ estara pronta para realizar as devidas correcoes.

Tambem € importante salientar que toda e qualquer atualizacao ou modificacao
do sistema sera informado aos usuarios atraves dos canais de comunicacoes
disponiveis. Qualquer erro identificado pelo usuario devera ser informado
Imediatamente a Guarda Portuaria por meio dos canais de comunicacao
disponiveis abaixo. Nenhum usuario sera prejudicado por eventuais falhas no
sistema que impecam a finalizacao do processo de cadastramento, devendo,
nesse caso, ser atendido nos setores de cadastramento da Superintendéncia da
Guarda Portuaria.

Contato e endereco:

O setor de cadastramento e emissao de autorizacoes de acesso ao porto do Rio
de Janeiro fica localizado no edificio sede da Superintendéncia da Guarda
Portuaria, na Avenida Rodrigues Alves, n® 769 fundos, bairro Santo Cristo, Rio
de Janeiro — RJ, CEP 20220-361. A entrada é pela Via Binario do Porto S/N, em
frente a estacao do VLT Cordeiro da Graca. E-mail: permissao@portosrio.gov.br
Atendimento via Whatsapp: ® (21) 99836-7210
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O setor de cadastramento e emissao de autorizagoes de acesso ao porto de
ltaguai € no endereco Estrada Wilson Pedro Francisco, S/N, Itaguai - RJ. CEP:
23825-410. E-mall: uninve.itaguai@portosrio.gov.br
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1 CONHECENDO O SGAD

1.1 Quem pode realizar o cadastro

Poderao se cadastrar no SGAD as Cooperativas de Transportes Rodoviarios de
Cargas (CTC), as Empresas de Transportes Rodoviarios de Cargas (ETC) e os
Transportadores Autonomos de Cargas (TAC) que exercem suas atividades no
Porto do Rio de Janeiro e no porto de ltaguali.

No caso das CTCs e das ETCs somente os representantes legais da Pessoa
Juridica poderao realizar cadastros no SGAD, bem como solicitar autorizagoes
de acesso ao Porto do Rio de Janeiro de pessoas e veiculos. Considera-se
representante legal para efeitos de cadastro no SGAD a pessoa fisica que esta
nomeada no ato constitutivo da empresa ou aguela que possuil poderes para
representa-la por meio de procuracgao publica ou particular.

1.2 Acessando o SGAD

Para acessar o SGAD basta digitar no navegador o seguinte endereco eletronico:
http://sqad.portosrio.gov.br.

Figura 1. Apresentando a tela da pagina inicial do SGAD.

2 REALIZANDO O CADASTRO NO SGAD

2.1 Acessando a pagina de cadastro no SGAD:

Na pagina principal do SGAD o usuario devera clicar no link “Quero me
cadastrar:
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LOGIN

ALUTORIDADE PORTUARLA

Senha:

N i=re - = = et Femime a8 o
q_'l-: I-I -I " '—'-I'-"-I—'- o —-'I-II-"-'- o -.-

Canal de Atendimento: E [21] 99836-7210
[seg. a sex. das 8h as 17h, somente YWhatsApp)

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE ACESS0 DOCAS

Figura 2. Menu de login e realizagcao de cadastro.

Na pagina seguinte, o usuario tera acesso ao formulario de cadastro do
representante legal e dos Dados da Empresa, e aos botoes para realizar o envio
das copias dos documentos obrigatdrios em formato digital.

2.2 Preenchendo o formulario de cadastro:

O primeiro passo € escolher o tipo de usuario para qual deseja realizar o
cadastro: Cooperativa de Transportes Rodoviarios de Cargas (CTC), Empresa
de Transporte Rodoviario de Carga (ETC) ou Transportador Autbnomo de Carga

(TAC):

CADASTRO

Drecncha o cadacstro abhaixo oara cadastrar seus dagos € da suad emoresa

Campos com * sao obrigatorios

Para instrugdes de preenchimento, foi disponibilizado um manual neste [ink.
Tipo:
ETC-Empresa de Transporte Raodoviario de Cargas b

CTC-Cooperativa de Transporte Rodowviario de Cargas
Despachante Aduaneiros
ETC-Empresa de Transporte Rodoviario de Cargas
FPrestadores de Servicos

TAC-Transportador Autonomo de Cargas
*Nome Completo: * Data Mascimento: *CPF:

Figura 3. Menu de escolha do tipo de usuario

No cadastro da CTC e da ETC o usuario devera preencher os dados do
representante legal e os dados da empresa. Ja no caso do TAC nao temos a
presenca da personalidade juridica, devendo o usuario preencher apenas 0S

seus proprios dados como pessoa fisica.
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DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

* Nome Completo: *Data Nascimento: *CPF:

*RG: * Emissor: CMNH: Categoria: Emissor: Validade:
T
Nome do Pai: * Nome da Mae: UF Mascimento:  * Funcao:
AL L
* E-mail: * Senha: *Confirmar Senha:
" CEP: * Endereco: * Numero: Complemento:
* Bairro: * Cidade: *DDD: * Telefone: * Tipo:

Celular L

Figura 4. Formulario de preenchimento dos dados do representante legal.

Os Campos marcados com um asterisco (*) sao de preenchimento obrigatorio.
Os dados nao preenchidos devem ser justificados no campo de justificativas.

As informacoes pertinentes aos dados do representante legal devem ser
preenchidas conforme consta em seu documento de identidade.

Os campos “Data de nascimento, CPF, CNH, Validade, RNTRC, CEP, Numero,
DDD e Telefone” devem ser preenchidos utilizando somente numeros, sem
caracteres de formatacao, como pontos, barras, tracos ('.''/' '-').

O campo “CNH" € opcional no cadastro dos representantes legais das CTCs e
das ETCs e de preenchimento obrigatdrio no caso dos TACs. Entretanto, se os
representantes legais das CTCs e das ETCs desejarem acessar o porto dirigindo
veiculos automotores deverao informar o numero da sua CNH.

O campo “RANTRC” (Regqistro Nacional de Transportadores Rodoviarios de
Cargas) devera ser preenchido conforme o seu numero de cadastro.

No campo “Funcao” o representante legal deve informar a funcao que exerce na
empresa. Ex.:Proprietario, diretor, sécio administrativo etc.

No campo “Senha” o usuario devera escolher uma senha que sera utilizada para
realizar o login no SGAD. A mesma senha escolhida devera ser digita no campo
“Confirmar senha’.
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DADOS DA EMPRESA

*CHNPI: * Razao Social: *Nome Fantasia:

*BNTRC: * Inscricac Municipal: Inscricao Estadual:

*CEP: * Endereco: * Numero: Complemento:

* Bairro: * Cidade: *DDD: * Telefone: * Tipo:

Figura 5. Formulario de preenchimento dos dados da empresa.

As Informacoes dos dados da empresa devem ser preenchidas conforme
constam no Comprovante de Inscricao e de Situacao Cadastral de Pessoa
Juridica disponivel para consulta no endereco eletronico:
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva Solicitacao.a

Sp.

Os campos “CNPJ, RNTRC, Inscricao Municipal e Inscricao Estadual’ devem ser
preenchidos utilizando somente numeros, sem caracteres de formatagcao, como
pontos, barras, tracos (.''/' '-').

2.3 Envio dos documentos:

Apos o preenchimento dos dados do representante legal e da pessoa juridica, o
usuario devera enviar copias digitalizadas dos seus documentos pessoais € dos
documentos da empresa em formato PDF através dos botdoes especificos para
a realizacao do “upload” individualmente.

Os TACs deverao enviar apenas as copias dos seus documentos pessoais pois
nao possuem personalidade juridica.

Os arquivos deverao conter copias dos documentos digitalizados em seus
formatos e tamanhos originais, coloridos, na posicao de leitura e com nitidez
suficiente para a visualizacao das imagens e das informacoes contidas.

Importante: com excecao da “foto 3x4” cujo arquivo devera possuir extensao em
formato JPG, todos os demais arquivos deverao ser enviados em formato PDF.

* Documento com Foto, BG e CPF: * Foto 3xs:

& Selecionar arquivo

* Comprovante de Residéncia Atual: Documento CNH:

& Selecionar arquivo

o Selecionar arquivo

. Selecionar arguivo

Figura 6. Botoes de upload para envio de documentos do representante legal.
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* Contrato Social: Procuracac Representante Legal:

2 Selecionar arquivo

o Selecionar arguivo

* Comprovante de Inscricao do CNPI: Comprovante de Inscricac Estadual/Municipal:

o Selecionar arquivo

o Selecionar arguivo

Declaracac de Ultima Alteracaoc Contratual: Alvara de Localizacao (Expedido pela Prefeitura):

2 Selecionar arquivo

o Selecionar arguivo

*Documento RNTEC:

o Selecionar arquivo

Figura 7. Botoes de upload para envio de documentos da empresa.

O usuario devera enviar 0s seguintes documentos:

Documento oficial valido com Foto do representante legal, contendo os
numeros do RG e CPF. O arquivo devera ser no formato PDF contendo no
maximo 1 MB.

Foto “3x4” recente do representante legal em formato JPG com tamanho
maximo de arquivo de 500 KB.

Comprovante de residencia do representante legal, expedido durante os
ultimos 3 meses ou declaragao de residencia assinada e datada pelo proprio,
em arquivo formato PDF com tamanho maximo de 2 MB.

Carteira Nacional de Habilitacao valida do representante legal em arquivo
formato PDF com tamanho maximo de 2 MB. O envio desse documento é
opcional. Entretanto sera obrigatorio no cadastro de TACs ou se 0S
representantes legais das CTCs ou ETCs desejarem dirigir veiculos
automotores na area do porto organizado.

Contrato Social da empresa devidamente registrado na Junta Comercial e
suas alteracoes com firma reconhecida, em arquivo formato PDF com
tamanho maximo de 4 MB.

Comprovante de inscricao do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
disponivel para consulta no endereco eletronico:
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitaca
0.asp em arquivo formato PDF com tamanho maximo de 2 MB.

Comprovante de inscricao da empresa no Registro Nacional de Transportes
Rodoviarios de Cargas disponivel para consulta no endereco eletronico:
https://consultapublica.antt.gov.br/Site/ConsultaRNTRC.aspx/consultapublic
a em arquivo formato PDF com tamanho maximo de 1MB.

Procuracao publica ou particular com firma reconhecida da assinatura nos
casos de representantes legais que nao estiverem no contrato social, em
arquivo formato PDF com tamanho maximo de 4 MB.

Comprovante de inscricao estadual e/ou inscricao municipal, em arquivo
formato PDF com tamanho maximo de 2 MB.

10



SGAD - INSTRUCOES PARA USUARIOS VERSAO 1.2

e Declaracao de ultima alteracao contratual ou de que nao houve alteracao

contratual assinada pelo socio da empresa, em arquivo formato PDF com
tamanho maximo de 2 MB.

e Alvarade localizacao expedido pela Prefeitura Municipal, em arquivo formato
PDF com tamanho maximo de 2 MB.

Para enviar os documentos basta o usuario clicar no botao
correspondente, selecionar o arquivo em seu computador e clicar em “abrir”.

Caso algum documento nao seja enviado o usuario devera justificar os motivos
e as raz0es no campo apropriado:

Justifique abaixo caso algum documento nao tenha sido enviado:

Figura 8. Campo para justificativa do nao envio de algum documento.

2.4 Finalizando o Cadastro:

Apos o preenchimento dos dados do representante legal, dos dados da empresa
e do envio dos documentos o usuario devera clicar no link “Termo Eletronico”,
onde tomara ciencia das condicoes e responsabilidades das informacoes
prestadas no SGAD, bem como das normas legais e regras previstas na area do

Porto Organizado. Apos a leitura devera clicar no botao de concordancia do
Termo Eletronico.

Eu concordo com o Termo Eletronico do SGAD.

Figura 9. Link e botao de concordancia do Termo Eletronico.

Termos e Condicoes

Temos ciéncia do conteudo e de todas das regras estabelecidas pelo Instrumento Normativo
n°13.001.01, publicado pela Companhia Docas do Rio de Janeiro (CDRJ), Autoridade Portuaria,
vigente desde o dia 24/01/2019, o qual nos comprometermaos a seqguir a risca, de forma a
jJarant squranca e aeficiencia das ope es d rganizados m E De
mpanh mbem ten enciadoT el rado pela CD etalhal
ister
-f_fl-:!t:: N e MInN. ente pe r 25 ple inne a SISLeIm
em COMO pPelas pessoas e ve S QuUe ace organizados adm ne
DF nculago: N erfilou a2 pe -
esponsal r - | ente pelas condicoes dos veicul ncu
perfil ou 3s Nossas operacoes, Ingependentemente do LIpo, Clentes de gue estaremos
mpeaidos de operar cCom 0s Mesmaos, Caso Nao SIgamaos as Nnormas de seguranca vigentes, ou
Caso nao mantenhamos em dia as documentacoes, nos termos estabelecidos pelas
autorigades de transito estaduals, municipals e federal, Receita Federal do Brasil, Ministeno da
-

Framsctriitiirs a Carrarar = Tk ~Tallala —i— F.'-—r""—-: iTal-1aTa = r- =, == ..j— Tramecrmartac A- N =12 ==
geStlrutura e >ecretaria NacClonal ae FOortos, Agencia Nacional ae Iransportes Agquaviarios

A e B - — — - — p— =T T i — F W o ™ = e BT
Antaq) e demais atuantes nos portos Organizados

Figura 10. Imagem do Termo Eletronico.
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Por fim o usuario devera clicar no botao .

Se os dados preenchidos e os documentos enviados estiverem de acordo com
as instrucoes anteriores aparecera a mensagem de que o cadastro foi realizado
com sucesso e que um e-mail fol enviado com a confirmag¢ao do cadastro.

Dados cadastrados com sucesso! Um

e-mall fol enviado com a confirmacao

do seu cadastro!

Figura 11. Mensagem de confirmag¢ao do cadastro.

Caso algum dado nao tenha sido preenchido corretamente ou 0os documentos
enviados nao estiverem de acordo com as instrucoes anteriores, surgira
mensagens na tela para as devidas correcoes.

O usuario agora devera aguardar no prazo de até 10 dias uteis para que o
cadastro seja analisado e validado pela Guarda Portuaria.

3 DA VALIDACAO DO CADASTRO:

3.1 Analise do cadastro:

ApOs o cadastro finalizado pelo usuario, cabera a Superintendéencia da Guarda
Portuaria, no prazo de até 10 dias uteis, verificar os dados e documentos
enviados a fim de prover a validacao do cadastro.

A analise do cadastro consiste em verificar a veracidade das informacoes
prestadas, a comprovacao e validade dos documentos enviados, se 0 usuario
cumpre as exigéncias normativas e se possuli a motivacao adequada para
acessar a area do porto organizado.

3.2 Aviso de Pendeéencias:

Durante a analise do cadastro, se forem constatadas divergéncias ou
iIrregularidades entre as informacoes prestadas e os documentos anexados, bem
como a falta de informagoes ou documentos obrigatorios, o usuario sera
notificado através do seu e-mail para fazer as devidas correcoes.

Ao receber alerta de e-mail informando pendéencia no cadastro o usuario devera
realizar login no SGAD com o numero do CPF e senha cadastrada, para fazer
as correcoes necessarias. Mensagem de pendéncia e necessidade de correcao
aparecera logo em seqguida.

12
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Empresa com Pendencia. Realize as
Correcoes Necessarias.

Figura 12. Mensagem de pendéncia.

Na pagina seguinte o usuario tera acesso ao seu cadastro mostrando os
documentos e dados que foram aprovados e aqueles que necessitam de
correcao.

m Solicitacdes / Empresas
AUTORIDADE PORTUARIA
AR Nome Completo: Data Nascimento: CPF: raui ata
Do ';T:r_' [;__;. 'I: 'I- &L L_'
E-mail: RG: Emissor: _
losy E'l 0’
TES _
e %11 Y
Nome do Pai: Nome da Mae: UF Nasc.: Funcao: Contrato Socia 82 E"J«. 0’
v | leste | I|:;|_ rll: I:::'lldﬂl" ‘-.F: ‘ 05/2 E(i l I
Lartade 05,2 E: 0
CEP: Endereco: Numero: Complemento: Apresentacao ndl
Contrato de Prestaca e |
...... | de Servicos 052 1 Eﬂ U/
RNTR( 5 cl Ed. l
Bairro: Cidade: DDD: Telefone: Tipo:

' Figura 13. Imagem dos documentos aproi/ados e com pendéncias.

Para corrigir as informacoes do cadastro basta clicar no botao “Alterar cadastro”
e corrigir os dados preenchidos. Para enviar documento faltante ou corrigir
documento enviado, basta clicar no botao “selecionar arquivo” correspondente a
cada documento reprovado e fazer o upload do novo documento. Em seguida
clicar no botao “confirmar”.
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Cadastro Alterar Cadastro

/

Figura 14. Exemplo de pendéncias a serem corrigidas.

O usuario devera aguardar novo prazo de até 10 dias uteis para que as
pendéncias corrigidas sejam verificadas pela Guarda Portuaria.

Atencao! Nos casos de divergencias ou irregularidades que possam ser
tipificados criminalmente, a CDRJ podera fazer o registro da ocorréncia junto a
Autoridade Policial.

A qualguer momento a Guarda Portuaria podera solicitar, de forma justificada, a
apresentacao dos documentos elencados e outros que julgar pertinentes, alem
das informacoes necessarias para o esclarecimento do cadastro.

3.3 Aprovacao do cadastro:

Quando os dados e documentos cadastrais estiverem de acordo com as normas
iInternas da CDRJ e legislagcoes vigentes ou quando nao houver mais pendéncias
a serem corrigidas, o cadastro sera aprovado pela Guarda Portuaria e o usuario
sera informado no e-mail cadastrado.

A validade do cadastro da empresa sera emitida conforme a validade dos
documentos apresentados, com periodo maximo de 1 (um) ano.

ApOs a aprovacao do cadastro o usuario podera realizar o login no SGAD.
3.4 Realizando o Login no SGAD:

Para realizar o login no SGAD o usuario devera digitar apenas 0s numeros do
seu CPF no campo “"CPF”, sem pontos, virgulas ou tracos. No campo “senha”
devera digitar a senha escolhida durante a realizagao do cadastro. Em sequida
devera clicar no botao “OK”".

AUTORIDADE PORTUARIA

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE ACESSO DOCAS

Figura 15. Imagem do login no SGAD.

14




SGAD - INSTRUCOES PARA USUARIOS VERSAQO 1.2

Caso o usuario tenha esquecido sua senha, basta clicar no link "esqueci a
senha’, e na pagina seguinte digitar seu CPF. O usuario recebera e-mail com
link para a escolha de nova senha.

4 PAINEL DE CONTROLE DO USUARIO:

4.1 Conhecendo o Painel de Controle do Usuario:

Quando o usuario realiza o login no SGAD passa a ter acesso ao seu painel de
controle.

No menu localizado a esquerda do painel de controle o usuario tera acesso aos
cadastros realizados, blogueios, observacoes e relatorios.

Ja no menu localizado na parte superior direita do painel de controle o usuario
podera visualizar o nome da pessoa juridica a qual pertence com a respectiva
data de validade do cadastro alem de poder alterar a sua senha atraves do botao
2¢. O botao [ é utilizado para o usuario sair do sistema.

SGAD I - = <ient - 3 3

EEEEEEEEE

RELATORIOS

gy P

=y |

Figura 16. Painel de Controle do usuario.

4.2 Trocando a senha:

L

Para alterar a senha de acesso ao SGAD basta clicar no botdo *7, digitar a
senha atual e a nova senha. Em seguida repetir a nova senha escolhida e clicar
no botao “salvar.

4.3 Visualizacao do cadastro da empresa:

3 |

Ao clicar em =MPRESA 0 usuario tera acesso aos dados ja cadastrados da sua
empresa, aos documentos anexados e 0s prazos de validade dos documentos e
do cadastro. Tambem é possivel verificar as observacoes anotadas pela Guarda
Portuaria e o historico do processo cadastral, com datas e horarios da
solicitacao, pendéncias e validacao.
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SGAD

Cadastros / Empresas

CNPI: Razao Social: Nome Fantasia:

RNTRC: Inscricao Municipal: Inscricao Estadual:

RELATORIOS

QP PRESENTES

€=y ENTRADAS /SAIDAS

Figural7. Dados cadastrais da empresa.

4.4 Renovando o cadastro da empresa:

Em qualguer momento o usuario podera solicitar sua renovacao. Dentro de 30
dias do vencimento do cadastro avisos de alerta serao colocados no sistema e
enviados para o e-mail do usuario.

Atencao! Se o usuario tentar realizar o login no SGAD com o cadastro vencido
abrira automaticamente a janela para realizar o procedimento de renovacao.
Enquanto o cadastro nao for renovado o usuario nao podera solicitar novas
autorizacoes de acesso € 0s veiculos e pessoas vinculados a empresa ficarao
Impedidos de entrar no porto.

Para realizar o processo de renovacao do cadastro da empresa basta clicar no

botao disponivel na pagina do cadastro da sua empresa. Sera aberto
nova pagina para que o usuario envie 0os documentos obrigatdrios da empresa e
do representante legal com as datas de validade em dia.
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Tipo Nao Atualizar

Carta de Apresentacao | <. Selecionar arquivo

Comprovante de Inscricao do CNPJ oa Selecionar arquivo

Contrato de Prestacao de Servicos . Selecionar arquivo

Contrato Socia & Selecionar arquivo

RNTRC o Selecionar arquivo

CNH . Selecionar arquivo

Comprovante de Residencia & Selecionar arquivo

Fotografia o Selecionar arquivo

RG &, Selecionar arquivo

Confirmar

Figura 18. Tela de renovacao do cadastro da empresa

Para os documentos que nao possuem validade ou estejam com a validade em
dia basta clicar no botao correspondente da coluna “Nao atualizar”. Para os
documentos que precisam ser renovados 0 usuario nao devera clicar nos botoes
correspondentes da coluna “Nao atualizar”, devendo apenas selecionar o
arquivo correspondente. Por fim o usuario devera clicar no botao “confirmar”.

O processo de renovacgao do cadastro da empresa € semelhante ao processo
Inicial do cadastro, onde os documentos serao avaliados pela Guarda Portuaria,
as pendéncias serao solicitadas para correcao e 0s avisos e informacoes
enviados para o e-mail do usuario.

ApoOs concluido o processo de renovacao do cadastro da empresa, novo prazo
de validade sera emitido e o usuario podera acessar novamente o SGAD.

4.5 Cadastro de usuarios:

Usuario € o tipo de perfil que permite acessar o sistema atraves de login e senha
para realizar cadastros e solicitar autorizagcoes de acesso ao porto de pessoas e
veiculos vinculados a empresa cadastrada. A empresa podera cadastrar novos
usuarios desde que sejam seus representantes legais.

: : , : N —
Para visualizar os usuarios cadastrados da empresa basta clicar em wa VSUARIOS
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RELATORIOS

T ———
AR T

€Sy ENTRADAS L

Figura 19. Cadastro de usuarios.

Para criar um usuario basta clicar em € uma nova janela abrira, onde
devera ser escolhido a pessoa ja cadastrada vinculada a empresa.

TORNAR USUARIO

Funcionario:

Perfil:

Administrador

Figura 20. Cadastro de novo usuario.

4.6 Cadastro de pessoas:

Ao clicar em & PE559%5 o ysudrio tem acesso a todas as pessoas fisicas

vinculadas a sua empresa que estao cadastradas no SGAD, bem como a
validade do cadastro e o status do processo.

As pessoas fisicas que estiverem com seus cadastros em dia e ja validado pela
Guarda Portuaria aparecera em seu status “Ativo”. As pessoas fisicas que
estiverem com seus cadastros vencidos, bloqueados ou em processo de
validagcao nao poderao acessar a area do porto organizado do Rio de Janeiro.
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SGAD

No CPF
CADASTROS — — B O &
My EMpRE:

. e R © &
L)
R A/_ B /oo R O 2
|1| PESSO

e I B 0 &
i WENL

E—— B R O &

e N B O &
&:_':.n::.

I T E O &
RELATORIOS
G prese 1 I s/2021 E © &
€ &

Cadastros / Pessoas

Figura 21. Cadastro de pessoas.

U U 0 0 U U o

o OB B B 80 8B 8 B

Para visualizar as informacoes do cadastro de determinada pessoa basta clicar
no botdo & correspondente. Na pagina seguinte o usuario tera acesso aos dados
cadastrais dessa pessoa e aos documentos anexados com as respectivas datas
de validade. Também € possivel verificar as observagoes anotadas pela Guarda
Portuaria e o historico do processo cadastral, com datas e horarios da
solicitacao, pendéencias e validacao.

Nome Completo: CPFE:
Nao existem bloqueios
E-mail: Data de Nascimento:
e — oocweNos
Arquivo Data Validade
RG: Emissor: CNH: Categoria: Emissor: Validade: Motorista: i T - é :
Fotografia ol e l .J
I s B B - I D . ~ .
RC 28/05/20 % A
Nome do Pai: Nome da Mae: UF Nasc.: Funcao: CNH 28/05/20  28/05/21 él L
Comprovante de e A E IS v
I B B - B o
Comprovante de -
) | -'|rr| '::jTF S ou 280520 é 0
CEP: Endereco: Numero: Complemento: -
I v
Sem veiculos associados
ENTRADAS / SAIDAS
Tipo DDI Numero Sem registros
Data Observacoes Acao Deta
28/05/2020 Permi o B
de Sol 47 E;

oo

Figura 22. Dados cadastrais da pessoa.

Para realizar o cadastro de uma nova pessoa vinculada a empresa do usuario,

basta clicar em na tela principal do menu &' P55°°%% 'Na tela sequinte
0 usuario devera preencher os dados cadastrais dessa nova pessoa e realizar o
upload dos documentos obrigatorios. Em seguida basta clicar em “salvar”.
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Cadastros / Pessoa

Nome Completo: CPF:

E-mail: Data de Nascimento:

RG: Emissor: CNH: Categoria: Emissor: Validade: Motorista:

Vv Nao W

Nome do Pai: Nome da Mae: UF Nasc.: Funcao:

b

CEP: Endereco: Numero: Complemento:

Bairro: Cidade: DDD: Telefone: Tipo:

Celular v

Foto 3xé4&: Documento com Foto, RG e CPF:

o Selecionar arquivo « Selecionar arquivo

Documento CNH: Comprovante de Residencia Atual:

Comprovante de Vinculo (CTPS / Outros):
Salvar

Figura 23. Cadastro de nova pessoa.

Os campos a serem preenchidos devem seguir as mesmas regras do item 2.2
previstas no cadastro do representante legal.

Os documentos enviados devem seqguir as regras seguintes:

Foto “3x4” em formato JPG com tamanho maximo de arquivo de 500 KB.

Documento oficial valido com Foto, contendo os numeros do RG e CPF. O
arquivo devera ser no formato PDF contendo no maximo 1 MB.

Carteira Nacional de Habilitacao valida em arquivo formato PDF com
tamanho maximo de 2 MB. O envio desse documento € opcional, sendo
obrigatorio se a pessoa necessita dirigir veiculo automotor na area do porto
organizado.

Comprovante de residencia atual expedido durante os ultimos 3 meses ou
declaracao de residéncia datado e assinado pelo proprio, em arquivo formato
PDF com tamanho maximo de 2 MB.

Comprovante de vinculo entre a pessoa e a empresa, em arquivo formato
PDF com tamanho maximo de 2 MB. O vinculo devera ser comprovado
atraves da Carteira de trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou contrato de
trabalho. O comprovante da CTPS devera conter apenas as partes da
qualificacao e do contrato de trabalho que demonstra o vinculo entre a
pessoa e a empresa solicitante. Também serao aceitas 0s comprovantes
emitidos pela Carteira de Trabalho Digital em formato PDF contendo as
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partes dos dados pessoais e do contrato de trabalho, além da assinatura do
empregador.

As pessoas constantes no contrato social da empresa nao precisam comprovar
o vinculo.

Para desativar o cadastro de uma pessoa fisica basta clicar no botdo ©
correspondente a mesma.

Atencao! Caso a pessoa fisica nao esteja mais vinculada a empresa o
representante legal devera obrigatoriamente desativar seu cadastro, impedindo
dessa forma que ela consiga acessar o porto. Enquanto os cadastros nao forem
desativados, a empresa continua responsavel pelos atos das pessoas e veiculos
por ela cadastrados na area do porto organizado, mesmo apos 0 encerramento
do vinculo.

Em qualguer momento o usuario podera solicitar a renovagao do seu cadastro.
Ate 30 dias antes do vencimento do cadastro avisos de alerta aparecerao no
sistema e enviados para o e-mail do usuario. Se apos a data de vencimento do
cadastro da pessoa fisica o usuario nao tiver realizado a sua renovacao, ela
ficara impedida de entrar no porto.

Para realizar o processo de renovacao do cadastro de pessoa fisica basta clicar

~ Fgh , s _ .
no botdo . Serd aberto uma nova pagina para que o usuario envie novamente
0s documentos obrigatorios com as datas de validade em dia.

Atualizar?

CNH ] & Selecionar arquivo

Comprovante de Residencia L & Selecionar arquivo

Comprovante de Vinculo (CTPS ou Qutro ] < Selecionar arquivo

Foto gr 3713 | | & Selecionar arqui‘m

RC ] <. Selecionar arquivo

Figura 24. Renovacao do cadastro de pessoa.

Para os documentos que nao possuam validade ou estejam com a validade em
dia basta clicar no botao correspondente da coluna “Nao atualizar’. Para os
documentos que precisam ser renovados 0 usuario nao devera clicar nos botoes
correspondentes da coluna “Nao atualizar”, devendo apenas selecionar o
arquivo correspondente. Por fim o usuario devera clicar no botao “Salvar”.

ApOs concluida a renovagao do cadastro da pessoa, novo prazo de validade sera
emitido.
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O processo de cadastro e renovacao de cadastro de uma pessoa fisica €
semelhante ao processo inicial do cadastro da empresa, onde os documentos
serao avaliados pela Guarda Portuaria, as pendéncias serao solicitadas para
correcao e 0s avisos e informagoes enviados para o e-mail do usuario.

4.7 Cadastro de veiculos:

Clicando em == VEICULOS 0 usuario tem acesso a todos os veiculos vinculados a
sua empresa que estao cadastrados no SGAD, bem como a validade do cadastro

e o status do processo.

Os veiculos que estiverem com seus cadastros em dia e ja validados pela
Guarda Portuaria aparecera em seu status “Ativo”. Ja os veiculos que estiverem
com seus cadastros vencidos, bloqueados ou em processo de validacao nao
poderao acessar a area do porto organizado do Rio de Janeiro.

SGAD B

Cadastros / Veiculos

L2=-Dege
—

I I E
A — &
. I E
I I =

Q © © 0©
@ O 6

Figura 25. Cadastro de veiculos.

Para visualizar as informacoes do cadastro de determinado veiculo basta clicar
no botao E correspondente. Na pagina seguinte o usuario tera acesso aos dados
cadastrais do veiculo e aos documentos anexados com as respectivas datas de
validade. Também e possivel verificar as observacoes anotadas pela Guarda
Portuaria e o historico do processo cadastral, com datas e horarios da
solicitacao, pendencias e validacao.

Cadastros [ Velculos

Tipo: Plassa Marca | Moselo: Cor

Mao existem bloqueios

v N v
(= S T Ty LFE: Aﬂ:‘_:-l-'.';ll}-rlﬂa-!;!ﬂ.{:-! Haimme Profriet dekss =PF Praprietariss
- o | meeen RN
AU Catn Valdede
CRLY SADG/20 EE Y
Fobogradia s 0 E:-I. [T}

ALES Datla
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Figura 26. Dados cadastrais do veiculo.

Para realizar o cadastro de um novo veiculo vinculado a empresa do usuario,

basta clicar em na tela principal do menu == vEicuLos . Na tela seguinte
0 usuario devera preencher os dados cadastrais desse novo veiculo e realizar o
upload dos documentos obrigatorios. Em seguida basta clicar em “salvar”.

Cadastros / Veiculos

Tipo: Placa: Marca / Modelo: Cor:

D&4-Carreta, Francha, Rebogue W Ol-Amarela A

Penavam: UF: Anoc Fabricacas: MNome Proprietario: CPF Proprietario:

CRLYV:

o2 Selecionar arguivos

Foto do Veiculo: Comprovante ANTT:

Salvar

Figura 27. Cadastro de um novo veiculo.

Os dados a serem preenchidos devem respeitar as regras seguintes:

O Tipo do veiculo deve ser escolhido entre as opcoes disponivels: veiculo
de passelo, truck, cavalo, carreta, prancha, reboque, Onibus, van,
motocicleta, utilitarios e outros.

A Placa do veiculo deve ser preenchida utillizando apenas letras e
numeros, sem caracteres de formatacao, como pontos, barras, tracos (.’
-1,

Marca e modelo deve ser preenchido conforme consta no documento
CRLYV (Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo) do veiculo.

A Cor do veiculo deve ser escolhida entre as opcoes disponiveis.

O numero do Renavam (Registro Nacional de Veiculos Automotores)
deve ser preenchido utillizando apenas numeros, sem caracteres de
formatacao, como pontos, barras, tracos (. '/' '-").

A UF (unidade federativa) deve ser escolhida conforme a regiao em que
0 veiculo se encontra registrado.

O Ano de Fabricacao do veiculo deve ser preenchido conforme consta em
seu documento CRLV (Certificado de Registro e Licenciamento de
Veiculo).

O Nome do proprietario do veiculo deve ser preenchido conforme consta
em seu documento CRLV (Certificado de Registro e Licenciamento de
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Veiculo). Somente serao aceitos cadastros de veiculos cuja propriedade
estejJa em nome do solicitante.

e O CNPJ/CPF do proprietario do veiculo deve ser preenchido utilizando
apenas numeros, sem caracteres de formatagcao, como pontos, barras,
tracos (." /' '-).

Os documentos enviados devem sequir as seqguintes regras:

e (CRLV (Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo) valido do
veiculo em arquivo formato PDF com tamanho maximo de 2 MB. Somente
serao aceitos cadastros de veiculos cuja propriedade esteja em nome do
solicitante.

e [oto do veiculo em arquivo formato JPG, com tamanho maximo de 2 MB.
O envio da foto sO sera obrigatdrio para os cavalos mecanicos e frucks. A
foto devera ser frontal, onde seja possivel identificar a cor, a marca e a
placa de veiculo.

e (Comprovante de inscri¢cao do veiculo no Registro Nacional de Transportes
Rodoviarios de Cargas junto a ANTT, disponivel para consulta no
endereco eletronico:
https://consultapublica.antt.gov.br/Site/ConsultaRNTRC.aspx/consultapu
blica em arquivo formato PDF com tamanho maximo de 1MB. O envio
deste documento € obrigatorio apenas para veiculos de carga.

Para desativar o cadastro de um veiculo basta clicar no botdo © correspondente
a0 mesmo.

Atencao! Caso o veiculo nao esteja mais vinculado a empresa, o representante
legal devera obrigatoriamente desativar seu cadastro, impedindo dessa forma o
acesso dele ao porto. Enquanto os cadastros nao forem desativados, a empresa
continua responsavel pelos atos das pessoas e veiculos por ela cadastrados na
area do porto organizado, mesmo apos o encerramento do vinculo.

Ate 30 dias antes do vencimento do cadastro do veiculo o usuario podera solicitar
sua renovacao. Avisos de alerta serao colocados no sistema e enviados para o
e-mail do usuario. Se apos a data de vencimento do cadastro do veiculo o
usuario nao tiver realizado a sua renovacao, ele ficara impedido de entrar no
porto.

Para realizar o processo de renovacao do cadastro do veiculo basta clicar no
botao €. Sera aberto uma nova pagina para que o usuario envie novamente 0s
documentos obrigatorios do veiculo com as datas de validade em dia.
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Cadastros / Veiculos

Tipo: Placa: Marca / Modelo: Cor:

03-Cavalo v I Ol-Amarela v

Renavam: UF: Ano Fabricacao: Nome Proprietario: CPF Proprietario:

B ~ - Il D

CRLV:

< Selecionar arquivos

Foto do Veiculo: Comprovante ANTT:

<> Selecionar arquivos

Y. Selecionar arquivos

Salvar

Figura 28. Renovacao do cadastro do veiculo.

ApoOs concluida a renovacgao do cadastro do veiculo, novo prazo de validade sera
emitido.

O processo de cadastro e renovacao do cadastro de um veiculo &€ semelhante
ao processo Inicial do cadastro da empresa, onde os documentos serao
avaliados pela Guarda Portuaria, as pendéncias serao solicitadas para correcao
e 0S avisos e informagoes enviados para o e-mail do usuario.

Os veiculos que nao necessitam de agendamento deverao estar vinculados as
pessoas cadastradas na empresa que estao autorizadas a conduzi-los.

Para realizar a vinculacao basta abrir as informacoes do cadastro do veiculo e
clicar no botao EEEEN. Em seguida clicar no campo “Funcionarios” e digitar o
nome da pessoa e selecionar a mesma dentre os nomes que aparecerao. Depois
é so clicar no botao B e depois em EEEM. Para retirar o vinculo de uma pessoa
ao veiculo, basta clicar no nome da pessoa, em seguida no botao B e depois em

Salvar

Cadastros [/ Veiculos

T —
Tip: Plaga: Marca | Modelo: Cor:
v I v

Heraenm: ] =5 Ana Fabricacdr  Home Bropristarioe CEFCNE] Broprietsrio!

I " I I
A PP Ciala Valclads

/ CRLY Y057 A E:',. i

.

‘

Hao =xistem Glogueios

Funcionariols):
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Figura 29. Vinculando pessoas ao veiculo.

Os veiculos de carga da ETC, CTC e TACs sé poderao entrar no porto para
carregar ou descarregar suas cargas atraves de agendamento realizado com
data e hora marcada no sistema de agendamento proprio da arrendataria ou
operadora portuaria de destino. O agendamento sO sera realizado com as
empresas, motoristas e veiculos que estejam com os cadastros em dia e com as
autorizacoes validas no SGAD. Os veiculos que necessitam de agendamento
nao precisam vincular seus motoristas no SGAD.

Uma vez cadastrado, o veiculo deve ser mantido em situacao regular pelo
responsavel junto aos orgaos de fiscalizacao e controle.

4.8 Bloquelos:

Ao clicar em @ =wocuv=os @ possivel visualizar as pessoas e veiculos cadastradas
e vinculadas a empresa do usuario que foram bloqueados pela Guarda Portuaria.
Tambem é possivel visualizar os blogueios realizados na tela de informacoes do
cadastro da pessoa fisica e do veiculo.

|

SGCGAD I

Blogqueios

RELATORIOS

Figura 30. Tela de bloguelos.

Os bloqueios poderao ocorrer quando nao cumpridas as solicitacoes e
exigéncias documentais nos prazos estabelecidos ou por outros motivos
justificaveis que serao informados no campo de observacao da pessoa fisica ou
do veiculo e nos e-mails cadastrados do responsavel legal e da Pessoa Juridica.

Se 0 cadastro da Pessoa Juridica estiver bloqueado, seu representante legal nao
conseqguira mais realizar o login no SGAD enquanto perdurar a restricao. Se o
bloqueio ocorrer no cadastro da pessoa fisica ou dos veiculos, estes nao
conseqguirao acessar o porto enquanto durar a restricao.

Assim que os motivos do bloqueio forem sanados junto a Guarda Portuaria os
cadastros serao desbloqueados.

4.9 Observacoes:

Ao clicar em & @====rvacoes g ysudrio consegue visualizar todas as observacoes
qgue foram inseridas pela Guarda Portuaria nos cadastros dos veiculos e pessoas
fisicas. As observacoes poderao conter todo e qualquer tipo de informacao,
COMO avisos, solicitacoes, convocacoes, advertencias etc.
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As observacoes também poderao ser visualizadas nas telas de informacoes do
cadastro da Pessoa Juridica, Pessoa Fisica e veiculo.

'a Observagoes

lipo de Observacoes:

CADASTROS

Figura 30. Tela de bloguelos.

4.10 Relatorios / Presentes:

Ao clicar em &k FrRESENTES o ysuario podera visualizar o relatério das pessoas
cadastradas e vinculadas a sua empresa que estao presentes no porto, com
Informacoes de data e horario de entrada, o tempo de permanéncia e o portao
de acesso. Para visualizar o relatorio de presenca de uma pessoa especifica
basta digitar o nome dela no campo "nome” e clicar no botao de pesquisa.

SGAD B

Relatorios / Presentes

Figura 31. Relatorio de presentes.

4.11 Relatorios / Entradas e saidas

Clicando em = entrapas/caibes @ possivel verificar o relatorio de entradas e saidas
no porto das pessoas cadastradas e vinculadas a empresa do usuario, com
iInformacoes de datas e horarios dos acessos, o tempo de permanéncia e 0S
portoes de entrada e saida.
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Relatérios / Entradas e Saidas

Mome:

Q| —

Data Entrada Data Saida
CADASTROS

Et EMPRESA

.1. ESSOAS

@ BLOQUEIDS
ﬁ:ﬁ O E DA .

RELATORIOS

nnnnnnnnnnnnn

Figura 32. Relatorio de entradas e saidas.

4.12 Exportando cadastros e relatorios:

O botao permite o usuario realizar download de arquivo em formato
‘xIs” contendo os cadastros e relatorios que estao disponiveis no painel do
usuario.

SGCGAD B
Relatérios / Entradas e Saidas

Nome:

Data Entrada Data Saida
CADASTROS

Et EMPRESA

,1, EC :

@ BLOQUEIDS
& NCEDA .

RELATORIOS

'''''''''''''

Figura 33. Exportar cadastros e relatorios.

4.13 QR CODE:

Para todas as pessoas fisicas cadastradas no SGAD € gerado um QR CODE
qgue fica vinculado ao seu respectivo CPF. O QR CODE é um grafico 2D cuja
funcao € semelhante ao codigo de barras, podendo ser lido por cameras de
celulares e fornecer um maior numero de informagoes com alta capacidade de
armazenamento de dados.

Para gerar o QR CODE da pessoa fisica cadastrada basta clicar no icone :::
disponivel na pagina referente ao cadastro de pessoas. Para enviar o QR CODE
para 0 e-mail da pessoa cadastrada basta clicar no icone & disponivel na
mesma pagina.

O QR CODE podera ser impresso ou salvo no aparelho celular e devera ser
aproximado aos aparelhos que realizam a sua leitura nos acessos ao Porto do
Rio de Janeiro.

Os motoristas dos veiculos de cargas que necessitam de agendamento utilizarao
o QR CODE gerado no proprio documento de agendamento para acessar o
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porto. Ja os demais casos utilizarao o QR CODE gerado no proprio SGAD para
acessar o porto.

SGAD I O

Cadastros / Pessoas

Buscar:

(I I C I {

{.
(N {

¢
I B O
I B O
— B O
e B O
|— B O
e B O
) B O
[ B O

Figura 34. Gerando QR CODE.

5 PROCEDIMENTO DE ACESSO AO PORTO:

r
{

5.1 Primeiro acesso ao Porto do Rio de Janeiro:

Com o cadastrado finalizado no SGAD, na primeira vez que a pessoa acessar o
Porto do Rio de Janeiro devera se dirigir aos Postos de Cadastro da Guarda
Portuaria, localizados nos acessos dos Portoes 24 e 18, para cadastrar sua
biometria e captacao fotografica da imagem do seu rosto. Uma vez coletados
esses dados, todas as outras vezes que entrar ou sair nos portoes de acesso ao
Porto do Rio de Janeiro bastara realizar a leitura biométrica ou a leitura facial
para que as catracas e cancelas sejam acionadas.

Da mesma forma, os veiculos cadastrados no SGAD, quando entrarem ou
sairem pelos portoes de acesso ao Porto do Rio de Janeiro, terao suas placas
identificadas por cameras com leitura OCR que levantarao as cancelas
automaticamente quando estes veiculos estiverem autorizados.

As pessoas e veiculos que acessarem o Porto do Rio de Janeiro estao sujeitas
as abordagens e revistas da Autoridade Portuaria. Portanto, mesmo que uma
pessoa ou veiculo tenha o acesso liberado automaticamente podera ser
solicitada pelos agentes da Guarda Portuaria a apresentacao dos documentos
para conferencia e revistas pessoais e veicular.

Atencao! Por medidas preventivas, durante o periodo de pandemia do COVID-
19 (Corona Virus) o cadastro biometrico nao funcionara, devendo 0s acessos ao
Porto do Rio de Janeiro ocorrer tao somente com a utilizacao do QR CODE!

5.2 Acesso ao Porto do Rio de Janeiro com uso do QR CODE:

Também estarao disponiveis nos portoes de acesso ao Porto do Rio de Janeiro

leitores de QR CODE para quando nao for possivel realizar a leitura biometrica,
facial e OCR.

Atraves da leitura do QR CODE o sistema é capaz de identificar e autorizar o
acesso de pessoas e veiculos que estao cadastrados no SGAD.

Para acessar o porto do Rio sem uso de veiculos basta aproximar o QR CODE
nas leitoras localizadas nas entradas de pedestres. Em uma tela de controle da
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Guarda Portuaria, localizada proxima a leitora, aparecerao as informacoes
cadastrais do usuario e se seu acesso ao porto esta autorizado ou nao.

Para acessar o porto do Rio com uso de veiculos que nao necessitam de
agendamentos, eles deverao estar vinculados ao usuario, conforme explicado
no item 4.7. Nas entradas de veiculos dos acessos ao porto do Rio 0s usuarios
deverao aproximar seu QR CODE nas leitoras que ali se encontram e na tela de
controle da Guarda Portuaria aparecerao as informac¢oes cadastrais do usuario
e do seu veiculo e se seu acesso ao porto esta autorizado ou nao.

Ja 0 acesso ao porto do Rio com veiculos de cargas que necessitam de
agendamentos o QR CODE a ser utilizado pelo usuario € o mesmo emitido pelo
sistema das arrendatarias ou operadoras portuarias durante o procedimento de
agendamento. Durante o processo de agendamento o sistema da arrendataria
ou da operadora portuaria verificara se o motorista e o veiculo informado estao
com cadastros validos no SGAD para s0 entao emitir a janela correspondente a
data e horario que eles poderao acessar o porto. Uma vez agendados, 0S
veiculos de carga terao seus acessos liberados para entrada no porto com uma
tolerancia de ate 1 (uma) hora antes do horario inicial do agendamento. Caso
haja a necessidade de substituicao do veiculo ou do motorista ja agendado, a
transportadora devera informar a arrendataria ou operadora portuaria para
realizar a modificacao das informagoes no sistema. O usuario devera entao
aproximar o QR CODE nas leitoras localizadas nas entradas de veiculos de
cargas do porto. Na tela de controle da Guarda Portuaria aparecera as
Informacoes cadastrais do motorista e do seu veiculo, bem como se o horario

agendado coincide com o0 da sua entrada no porto.
6 DAS RESPONSABILIDADES E DAS INFRACOES:

6.1 Das reponsabilidades:

Todas as informagoes a serem prestadas, bem como documentos anexados por
meio “upload, serao de inteira responsabilidade, civil e criminal, das pessoas e
das empresas que realizarao seus cadastros.

A qualgquer momento a Guarda Portuaria podera solicitar, de forma justificada, a
apresentacao dos documentos elencados e outros que julgar pertinentes, alem
de informacoes necessarias para esclarecimento do cadastro.

Quando, por meio de ato fiscalizatorio no sistema, a Autoridade Portuaria
verificar quaisquer inconsisténcias ou Irregularidades, as partes serao
notificadas com avisos de alertas em seus perfis e por e-mall a prestar os devidos
esclarecimentos via sistema ou mediante apresentacao de documento fisico,
Incluindo a presenca do representante legal da empresa ou do autonomo.

6.2 Das infracoes:

Caso seja identificada e comprovada a prestacao de informacoes falsas ou a
utilizacao de documentos falsos ou adulterados no cadastro, o responsavel tera
O acesso ao porto suspenso pelo prazo de 24 meses.

ldentificada a ocorréncia de infracoes, o perfil do usuario podera ser cancelado
apos instauracao e conclusao de processo administrativo para tal fim, onde sera
garantido o exercicio ao direito do contraditorio e ampla defesa.
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7 REFERENCIAS:

7.1 Referencias:

e Normas de cadastro e permissao de acesso de veiculos ao Porto do Rio de
Janeiro — Instrumento Normativo DIRPRE/DIRGEP codigo 13.001.01,

disponivel para consulta em: http://www.portosrio.gov.br/node/show/32
e Acesso de pessoas e veiculos aos Portos da CDRJ - Ordem de Servico

DIRPRE N® 02/2015 convertida na Instrucao Normativa DIRPRE N°®
12/2016, disponivel para consulta em:

http://www.portosrio.gov.br/node/show/32

e (Comunicados, instrucoes e modelos de documentos para cadastramento
de empresas e acesso de pessoas e veiculos no Porto do Rio de Janeiro,

disponiveis para consulta em http://www.portosrio.gov.br/node/show/286
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